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南 華 大 學 

N a n h u a  U n i v e r s i t y 

 

本表單蒐集之個人資料，僅限於本表單切結目的所需之必要範圍內處理及利用，亦不會公佈任何資訊；除非在

符合法律規定情況下，不作為其他目的外利用。 

 

 員 工 保 密 切 結 書 

具切結書人_________於南華大學_______________任職，同意遵守以下

約定條約，善盡資訊保密的義務： 

第一條、任職期間，其所取得與本校或業務相關資訊，除依法令應公開者外，保證

僅限於本校之教學、研究及行政目的之使用；本人知悉或持有之機密資料

或文件，包括不限於口頭、書面或電磁紀錄等形式之資料，非經本校之事

前書面同意，在職期間或離職後皆不得以任何形式留存暨利用資料，亦不

得洩漏、複製、交付、竄改或以其他任何方式交予任何第三者。如有違反

之情事，經查證屬實，本人願意賠償南華大學所有可能損害，並負一切相

關民刑事責任。 

第二條、使用公務電腦、網路及相關電腦資源，確實遵守下列事項： 

1. 公務電腦、網路及相關電腦資源係以作為公務使用為原則，任何個人用途

之使用均不得妨害公務。 

2. 個人使用公務電腦、網路及相關電腦資源，不任意安裝或下載非公務需

要、非經合法授權或有安全性疑慮(含任何自非政府網站下載)之軟體或資

料，或利用從事惡意破壞行為。 

第三條、本保密切結書不因立切結書人離職而失效。 

 此  致 

 南 華 大 學 

        

切結人：                           （簽名） 

           

※ 備註： 
一、 本校現職及新進人員到職後應確實填具本切結書。 

二、 本切結書填寫後由人事室統一收執。 

三、 新進人員員工編號由人事室填寫，現職人員請自行填寫。 

中    華    民    國     年     月     日 

員工編號：

_________ 


