
學生社團系統操作說明 

 加入社團 

1.至校務行政系統登入學生帳號 

 

2.找尋「學校活動報名、社團」->「學生社團專區」，在右邊點選按我開啟全

螢幕社團系統 

 

  



3.點選系統下方的加入社團按鈕 

 

4.選擇想加入的社團後，點選加入社團按鈕，送出後等待社長審核通過即可。 

 

  



 社員審核(限社團正副負責人操作) 

1.至校務行政系統登入學生帳號 

 

2.找尋「學校活動報名、社團」->「學生社團專區」，在右邊點選按我開啟全

螢幕社團系統 

  



3.找尋學生社團社員管理，可以看見社員申請狀態，點選同意即為核准。 

 

4.正副負責人可以自行加入社員，點選+按鈕，輸入學號後點選查詢，確認個

人資料無誤後再點選加入社團即可 

 

  



 設定幹部(限社團正副負責人操作) 

登入社團系統後，找尋學生社團社員管理，必須先將幹部加入成社團社員，選

擇要設定成幹部的社員點選設幹部，輸入幹部的職稱後按儲存即可。 

 

  



 建立活動(限社團正副負責人操作) 

1.登入社團系統後，找尋學生社團活動管理，點選建立活動。 

 

2.填入活動名稱、活動地點與活動簡介，活動日期用點選的方式做設定，輸入

好後按儲存即可 

 

3.設定好的活動可以進行修改、點名與刪除。 

 

  



 活動點名(限社團正副負責人操作) 

1.登入社團系統後，找尋學生社團活動管理，選擇要點名的活動點選點名。 

 

2.點選出席社員的照片會顯示綠色框線，再點一次則會取消，須在活動結束後

14 天內完成簽到。 

全到按鈕可以幫助快速點名(先按全到，會全部變成綠框，再將未出席的點掉) 

保險資料按鈕可以快速索取社員保險 

寄信通知可以提醒未出席的社員下次記得要出席活動 

 


