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01-建議之硬體設備
我該準備什麼設備來進行視訊呢？



01-建議之硬體設備Google Meet教學

桌 機

耳機麥克風(二孔音源線)

視訊

筆 電

耳機麥克風(一孔音源線)

手機

耳機麥克風(一孔音源線)

教師教學較受限制



02-手機下載APP程式
電腦版只需透過Chrome瀏覽器即可進行會議。

（免安裝軟體）

輔助



https://apps.apple.com
/t w/app/hangouts-me
et/id1013231476

行動版 i o s下載

https://play.google.co
m/store/apps/details?i
d=com.google.android
.apps.meetings

行動版A n d r o i d下載

https://apps.apple.com/tw/app/hangouts-meet/id1013231476
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.meetings


03-如何啟動Google帳戶
開始的第一步，透過網頁登入學校
的Google帳戶。



02-登入Google帳戶Google Meet教學

開啟瀏覽器 點擊登入，在網址列輸入：meet.google.com/1

在頁面右上角登入學生帳號/密碼
帳號：學生E-mail（學號@nhu.edu.tw）

密碼：預設為學生之西元年的出生年月日

2

請同學務必使用南華的Google

信箱登入，教育版Meet會議

若使用外部帳號加入，需取得

老師同意才能加入會議，無登

入狀態則無法加入會議。



Google Meet教學 02-登入Google帳戶

輸入Google帳號密碼2

若有帳號相關問題請洽資訊中心 李勝凱先生

分機1511，E-mail：kai_lee@nhu.edu.tw

*重要：請務必使用以下帳號密碼，才可使
用教育版功能(例如：錄影)

帳號：學號@nhu.edu.tw
密碼：預設為學生之西元年的出生年月日

mailto:kai_lee@nhu.edu.tw


02-登入Google帳戶Google Meet教學

登入成功時，於Google首頁右

上角將顯示個人頭像。



04-加入會議上課
開始上課囉! 



04-加入會議上課Google Meet教學

加入課程的方式 1 – Gmai取得連結1

若老師有Email通知，同學可在Gmail收信，就能得到連結，直接點選加入會議即可。



04-加入會議上課Google Meet教學

加入課程的方式 2 –直接點選網址2

老師發佈在群組公告中點選網址加入，行動裝置或電腦皆可直接點選。

Iphone手機需事先下載Google Meet App

其餘手機可以直接點網址



04-加入會議上課Google Meet教學

加入課程的方式 3 –複製網址或會議代碼3

老師在Moodle平台中公告課程會議網址，行動裝置或電腦皆可直接點選。

方式一：老師直接把連結貼出來

學生直接按連結即會跳至會議室

方式二：老師用公告的方式呈現，需點進去看

學生複製連結或會

議代碼，貼至行動

裝置或電腦

會議代碼



04-加入會議上課Google Meet教學

加入課程的方式 –輸入代碼(行動裝置)3-1

會議代碼 -手機登入方式

手機打開 Meet App 選取會議代碼 輸入會議代碼



04-加入會議上課Google Meet教學

加入課程的方式–輸入連結或代碼(電腦)3-2

方式一

複製會議連結(例如：https://meet.
google.com/mkh-prkx-dsy)，並
於網路瀏覽器中貼上即可。

*重要：此連結(代碼)將在上次使用
後 365 天到期。

方法2方法1

複製會議代碼

(例如：https://meet.google.com/mkh-
prkx-dsy)，並於Meet首頁輸入即可加入。
(代碼)

*重要：此連結(代碼)將在上次使用後 365 
天到期。



05-介面常用功能
功能介紹。



05-介面常用功能

分享簡報或螢幕功能

建議同學加入時

先關閉麥克風，

需要發表時再點

選開啟。

開啟/關閉視訊 更多功能舉手

退出通話

會議室代碼

點選掛斷便可離開會議，

但裡面的人還在，需要

個別離開



05-介面常用功能

加入課程的同學列表2

1 會議詳細資料

4 活動

白板／錄製

5

會議詳細資料

3 會議詳細資料

主辦人控制項



05-介面常用功能-與所有參與者即時通訊

老師和同學都可以透過

這裡做文字訊息交流

成員互動



06-在會議室報告
在發表時，也向大家分享自己的簡報。



06-在會議室報告

分享簡報或螢幕功能

1

2

3

分享自己的螢幕所有動

作給所有參與者一同觀

看。

1

2

3

分享自己的單一視窗內

容: PPT、Word 、執

行軟體、網頁等，選擇

要分享哪一個畫面給所

有參與者一同觀看。

可以選擇自己在瀏覽器

所開的每一個分頁，究

竟要分享哪一個畫面給

所有參與者一同觀看。

注意：

報告結束後點選停止分享



07-分享電腦內的音訊
將電腦內的聲音同步給與會者，內建沒有。



07-分享電腦內的音訊

分享簡報或螢幕功能

1

2

3

需使用虛擬音源1

2

3

無法分享音訊

可以分享瀏覽器所開的

Youtube影片的音訊

注意：

虛擬音源，支援win, Mac

不支援行動載具



07-分享電腦內的音訊-虛擬音源

注意：

預設的MEET無法直接分享電腦聲音，必須安裝虛擬音源。

所以當有需要撥放的影片以及錄音檔時，請使用以下方法，跟著步驟一點也不難!

虛擬音源，支援win, Mac 不支援行動載具

https://vb-audio.com/Cable/在瀏覽器輸入此網址



07-分享電腦內的音訊-虛擬音源

點選下載

1

2
下載完成後這裡會

出現檔案，解壓縮

後便可開始安裝。



07-分享電腦內的音訊-虛擬音源



07-分享電腦內的音訊-虛擬音源



07-分享電腦內的音訊-虛擬音源



07-分享電腦內的音訊-虛擬音源

只需安裝一次，之後開的會議已經有虛擬音源功能。

但是第一次使用時，必須先將所有的網頁都關閉，重新再進去Meet。

meet.google.com/在瀏覽器輸入此網址

重新進入會議室



07-分享電腦內的音訊-虛擬音源

進入Meet會議室後，請先注意右下角。

跳出此視窗後

點選設定



07-分享電腦內的音訊-虛擬音源

注意!!

當選擇此訊號源後，麥克風將不管用，

當您需要講話時，請回到同一個地方換回原麥克風型號。



07-分享電腦內的音訊-虛擬音源

最後一步了!電腦內部系統音訊也需改變，才能撥放。



08-錄製上課內容
但是同學無法直接得到檔案



08-錄製會議內容

更多功能

從這二處都可以按下要

錄製這場會議或課程的

經過

1

2

2



08-錄製會議內容

3 4

5

會跳出隱私聲明



08-錄製會議內容

6

7

8

出現錄製中表

示有正確錄影



08-錄製會議內容-結束後存放處

錄製檔和公開聊天訊息會自動存取在開課老師雲端硬碟(Google Drive )

同學端無法直接獲取此檔案，待老師將網址分享到Moodle平台或開放權限

才能查看上課影片。



09-舉手功能
提醒教師或會議主持人。



09-舉手功能

舉手

舉手功能可以讓授課教師

（會議主持人）察覺到學

生或與會人員要發言



09-舉手功能

舉手功能可以讓授課教師

（會議主持人）察覺到學

生或與會人員要發言


