
南華大學資訊管理學系設備使用管理規章 
 

97 年 04 月 15 日系務會議通過 

 
一、南華大學資訊管理學系（以下簡稱本系）為管理教學及實驗室相關軟硬體設

備，使發揮最大效用，特訂定本辦法。 
二、本辦法適用於存放於系辦及各實驗室之所有教學與實驗室相關軟硬體設備。 
三、本系任課教師、學生、建教合作專任人員、專案計畫工作人員，在取得服務證

或學生證後，可依本辦法借用教學及實驗室設備。  
四、本系設備以支援教學為優先，各授課教師優先使用，其餘時間得經與設備管理

員預約登記後，借用之。  
五、本系教學設備由系辦助理負責管理。 
六、本系實驗室設備由各實驗室管理者負責管理。  
七、本系教學設備借用時間，除例假日外，得於上班時間內，憑證件辦理設備借用

手續，並依規定填寫借用登記表（附錄一）。借用期限為授課結束後歸還，有

特殊需求，得以續借。  
八、本系專任教師和學生，如需「長期借用」(一週以上)或「校外使用」教學設備

及實驗室設備時，請填寫「長期借用」暨「校外使用」申請單（附錄二），經

系主任批示後，方能借用。  
九、設備遺失、損壞之處理依據及計價標準：  

1. 借用設備遺失，以自行購回賠償為原則。  
2. 借用設備因不當使用造成毀損，得酌收維修處理費。  

十、本辦法經系務會議通過後實施，修正時亦同。 



【附錄一】 

南華大學資訊管理學系（設備存放單位）設備借用登記表 
借出日期 借用人 借用設備 出借人 歸還日期 簽收人

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 



【附錄二】 

南華大學資訊管理學系設備「長期借用」暨「校外使用」申請單 
借用人： 學號： 系級： 申請日期： 
借用設備 申請項目 

名稱 
 □長期借用  

借用時間：  
數量  □校外使用  

存放單位  使用地點：  
【備註】請依規定填寫相關資料，並抵押

證件。若一次借用多個設備請利用下方表

格填寫，如需續借請重新申請。 

管理人員簽(章) 系主任簽(章) 

歸還日期  收件人簽名  

 
設備名稱 數量 存放單位 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
  
   
   
 


