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制定單位 
學生事務處 南華大學餐廳衛生檢查 

標準作業流程 
頁數 

第1頁 

身心靈健康中心 共2頁 

肆、 營運事項-學生事務事項： 

◎餐廳衛生檢查標準作業流程圖： 

1. 流程圖： 

流   程 權 責 表   單 

膳食衛生委員和餐廳衛生督
察人員查核餐飲衛生

依查核項目進行檢查

檢查表歸檔並結案

彙整應改善項目

複檢

敬會總務處依合
約處罰

通過

通知廠商及訂定改善日期

未通過

需改善

不需改善

查核項目包含；
(1)作業場所衛生管理
(2)從業人員衛生管理
(3)洗手設施
(4)清潔用具(品)與消毒
等化學物質管理
(5)食品及其原料之驗
收、處理及儲存
(6)食品制備及供膳衛生
管理
(7)用餐場所及用餐盛具
衛生管理
(8)校園食材登陸
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2. 作業程序： 

2.1. 餐廳衛生之督導視察人員 

2.1.1. 膳食衛生委員和餐廳衛生督察人員查核餐廳衛生 

2.1.2. 每一餐廳每一星期至少督導視察一次並填寫相關表格 

2.1.3. 必要時會同嘉義縣衛生局人員或大林衛生所人員協同視察。 

2.2. 正式餐廳衛生檢查作業 

2.2.1.依大專校院餐飲衛生管理檢查表所列項目做視察。 

2.2.2.彙整應改善項目，通知廠商並訂定改善複檢時間。 

2.2.3.後續追蹤要求廠商改善之處，是否如期改善。 

2.2.4.視察結果會總務處，未改善部份，敬會總務處依合約罰則處分。 

2.2.5.將「大專校院餐飲衛生管理檢查表」依廠商歸檔 

3.控制重點： 

3.1.是否依照餐廳大專校院餐飲衛生管理檢查表正確的視察餐廳？ 

3.2.要求廠商改善之處是否如期完成？ 

4.使用表單： 

4.1.大專校院餐飲衛生管理檢查表 

5.依據及相關文件： 

5.1南華大學膳食衛生指導委員會組織要點 

5.2.南華大學餐飲衛生管理要點 

5.3.大專校院餐飲衛生管理工作指引 

6.修訂紀錄：  

序號 修訂內容 修訂日期 

1 依南華大學內部控制制度文件格式及規範修訂 107/08/16 

2 調整流程與現況符合 111/05/02 

3 
修改單位名(衛生保健組修正為身心靈健康中心)

及流程以符合現況。 
113/10/22 

 


