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制定單位 
學生事務處 

特約醫院簽約流程 頁數 
第1頁 

身心靈健康中心 共2頁 

肆、 營運事項-學生事務事項： 

◎特約醫院簽約作業 

1. 流程圖： 
流   程 權 責 表   單 
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2. 作業程序： 

2.1. 校外醫療院所提出簽約申請 

2.1.1. 申請之醫療院所與身心靈健康中心 衛保服務聯繫並提出申請。 

2.2. 審核 

2.2.1. 審核申請之醫療院所是否為登記合格。 

2.3. 洽談簽約條件 

2.3.1. 擬合約草稿或由校外特約醫療單位提出合約。 

2.3.2. 必要時調整合約內容。 

2.4. 送出簽核 

2.4.1. 學務長審核、校長核可。 

2.4.2. 送出合約。 

2.5. 簽約、公告 

2.5.1. 與特約醫療廠商簽訂合約相關事宜。 

2.5.2. 公告給全校師生。 

3. 控制重點： 

3.1. 特約醫療院所合約內容是否符合師生需求？ 

4. 使用表單： 

4.1. 各級醫療院所合約表 

5. 依據及相關文件： 

無 

6.修訂紀錄：    
序號 修訂內容 修訂日期 

1 依南華大學內部控制制度文件格式及規範修訂 107/08/16 

2 
修改用詞(衛生保健組修正為身心靈健康中心)及

流程符合現況。 113/10/22 

 
 


