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肆、 營運事項-學生事務事項： 

◎辦理新生健檢標準作業流程圖： 

1. 流程圖： 
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2. 作業程序： 

2.1. 新生入學健檢作業 

2.1.1. 確定健檢項目：參考教育部「大專校院學生健康檢查工作手冊」。 

2.1.2. 預估學生人數：向教務處查詢新學年度學生人數。 

2.1.3. 依據教育部規定大專學生入學健檢檢查項目印製健康資料卡。 

2.2. 訂定實施日期： 

2.2.1. 參考開學日期擇訂新生入學健檢之日期。 

2.2.2. 排定各系所團體檢查時間。 

2.3. 與承辦醫院聯繫： 

2.3.1. 查核承辦醫院是否確實報備嘉義縣衛生局。 

2.3.2. 檢查日期、受檢人數、費用收取及檢查流程是否安排妥當。 

2.4. 新生健檢活動實施 

2.4.1. 進行學生健康檢查：健檢前安排佈置場地，當天配合醫院進行檢查事宜。 

2.4.2. 未參與新生健檢需自行健檢，並繳交健檢報告。 

3. 控制重點： 

3.1. 新生入學健檢流程是否順暢？ 

3.2. 新生是否完成健檢？ 

4. 使用表單： 

4.1. 學生健康資料卡。 

5. 依據及相關文件： 

5.1. 南華大學學生健康檢查及疾病防治要點。 

5.依據及相關文件： 

 無 

6.修訂紀錄：    
序號 修訂內容 修訂日期 

1 依南華大學內部控制制度文件格式及規範修訂 107/08/16 

2 
1.修改文件名稱與法規一致「體檢」改「健檢」 
2.調整流程與現況符合 
3.依稽核委員意見，修改流程圖 

111/05/02 

3 
修改用詞(衛生保健組修正為身心靈健康中心)及

流程符合現況。 113/10/22 

 


