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肆、 營運事項-學生事務事項： 

◎新生入學健檢異常追蹤作業 

1. 流程圖： 
流   程 權 責 表 單 

新生健檢

醫院寄發健檢
報告至學生家中，報告中總評部分含有異常項目及處理建議，

若需至醫院治療則詳加註明建議至醫院進一步治療

根據醫師建議，
護理人員主動聯繫學生
，進行衛教並轉介醫院

治療

利用寄發複檢通知單
、Email、衛教單張
、網頁及衛生教育活
動進行追蹤衛教工作

追蹤治療情形並
適時回報主管

若有需要
通知生活輔導
組，協助生活相
關事宜

請學生回報
治療狀況

Y

N

結案

N

異常部分
有無傳染性

需要轉介醫院治療

Y

健檢報告
有異常

 

 
學務處身心靈

健康中心 衛保

服務：  
 
承辦新生健康

檢查合約醫院 
 
 
 
 
 
 
 
 
A.護理師 
分機：1231~1232 
B.生活輔導組 
分機：1250 
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2. 作業程序： 

2.1. 新生健檢報告寄交 

2.1.1. 請系所代為轉交健檢報告給學生，另請負責健檢醫院郵寄一份給家長。 

2.2. 健檢報告有異常： 

2.2.1. 健檢報告總評含有異常項目及處理建議，請家長針對其子女健檢異常部分提

醒到醫院複檢。 

2.3. 健檢報告有異常（不具傳染性）： 

2.3.1. 健檢異常部分如無傳染性，利用衛教單張及衛生教育進行追蹤工作。 

2.3.2. 如需轉介醫院治療，請學生回報治療狀況。 

2.3.3. 相關資料並做成檔案紀錄留存。 

2.4. 健檢報告有異常（具傳染性）： 

2.4.1健檢異常部分有傳染性，則根據醫師建議主動聯繫，進行衛教並轉介醫院治療，

若有需要並通知家長協同處理。 

2.4.2.如有必要通知學務處生活輔導組協助生活相關事宜。 

2.4.3.追蹤治療情形並適時回報主管知悉。 

3. 控制重點： 

3.1. 健檢異常學生是否接受到完整明確訊息，了解如何到醫院做近一步治療？ 

3.2. 重大異常部分是否接受妥善處理？ 

4. 使用表單： 

4.1. 新生入學健檢異常追蹤函。 

5. 依據及相關文件： 

5.1. 南華大學學生健康檢查及疾病防治要點。 

6.修訂紀錄：    
序號 修訂內容 修訂日期 

1. 1. 浮水號處版本變更為修訂日期 
2. 行距設定:最小行高，行高：20 點 
3. 修改事項分類 

107/08/16 

2. 修改用詞(體檢修正為健檢、生活事務組修正為生

活輔導組)及流程符合現況 
112/4/10 

3 修改用詞(衛生保健組修正為身心靈健康中心)及
流程符合現況。 

113/10/22 

 


