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參、 會計事項： 

◎預算流用作業 

1. 流程圖： 
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2. 作業程序： 

2.1. 年度預算流用 

2.1.1.各單位執行年度工作計畫項目，預算若有不足，且必要執行，須敘明理由明

確表達需流用金額及可供流用之年度工作計畫，必要時須檢附相關文件，簽

請校長核定。 

2.1.2.經校長核定之流用案，須於校務行政系統填具預算流用申請單，由承辦單位

逐級核章後，送交會計室審核，並經校長或授權代理人簽准，流用之預算方

可執行。 

2.2. 專案預算流用 

2.2.1.專案預算項目之流用須依據各補助單位之規定辦理。 

2.2.2.須於校務行政系統填具預算流用申請單，由承辦單位逐級核章後，一級主管

決行後，送交會計室審核，並經校長或授權人核准。 

2.3. 預算流用審核 

2.3.1.事由審核 

2.3.1.1. 審核流用事由確實存在且必要。 

2.3.1.2. 審核流用金額之依據及合理性。 

2.3.1.3. 審核流用科目間是否妥適。 

2.3.2.程序審核 

2.3.2.1. 審核簽核程序須逐級核章之完整性。 

2.3.2.2.  審核流用程序須逐級核章之完整性。 

 

3. 控制重點： 

3.1. 年度預算流用需注意，流用原因是否確實存在，流用金額是否合理，流用科目是否

妥適。 

3.2. 專案預算項目流用用途及比例是否符合補助單位規定。 

3.3. 簽核及流用逐級核章程序是否完備，需注意是否有相關意見表達。 

 

4. 使用表單： 

4.1. 預算流用申請單。 

 

5. 依據及相關文件： 

 

 

 


