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南華大學高等教育深耕計畫補助出國交流實施要點 

108 年 4 月 1 日 107 學年度第 2 學期第 2 次行政會議通過 

一、宗旨： 
南華大學（以下簡稱本校）因執行教育部「高等教育深耕計畫」之需要，特訂「南華大學

高等教育深耕計畫補助出國交流實施要點」（以下簡稱本要點），提供經費補助本校計畫

執行相關人員，進行出國交流，以增進本校國際合作及拓展師生國際視野。 
二、對象：以執行本校高等教育深耕計畫之專任教師、行政人員及學生為原則。 
三、實施方式： 

(一)申請目的須與本校高等教育深耕計畫指標直接相關，且須為能有助於提升教學品質及

學習成效、促進國際合作交流或提升本校國際學術地位之國外交流活動。 

(二)本要點補助項目包括交通費、日支費(含住宿費、膳費、雜費)等，補助經費視當年度

獲高等教育深耕計畫經費而定。 

(三)有關差旅報支部分，教師依照「行政院國內外出差旅費報支要點規定」及「本校教職

員出差旅費辦法規定」以核實報支為原則，若以日支費報支，以實際工作天數進行

報支(非出國總天數)。如委託旅行社包辦全部行程，以旅行社之費用(扣除機票費)核

實報支，但費用超過日支費總額，以日支費總額報支。搭乘大眾運輸交通工具，應

檢附票根或購票證明文件，搭乘飛機者並須檢附電子機票(機票票根)、來回登機證及

代收轉付收據；學生部分以補助交通費及住宿費為原則，核實報支。 

(四)研習或交流已獲校內外其他補助者，不得重複申請補助，若有重複申請補助，經查證

屬實，已領取者應全數返還一切費用。 

四、出國交流對象說明： 

(一)交流活動應屬雙方有深化學習、互動之屬性，並有在習得專業內涵上有實質上之收穫，

非單方參訪或以導覽人員簡單說明之活動。 

(二)交流對象應為與本校專業直接相關之學校或專業機構；除事先簽准外，原則上古蹟、

名勝景點、遊樂場等不應列為交流及補助對象。 

五、交通費用說明： 
(一)出差人員搭乘分有等級之飛機、船舶及長途大眾陸運工具，一律以乘坐經濟(標準)座(艙)

位為原則。 
(二)前述經濟座（艙）位，係指飛機（或船舶）內最低價格之座（艙）位，規定應乘坐經

濟艙者，若乘坐更高價格之座（艙）位，僅得以「經濟艙」之價格報支。  
(三)旅行社直接購買套裝行程(機加酒)，核銷時須請旅行社將行程費用分別開立代收轉付收

據，或於代收轉付收據上分別註明機票及住宿之費用。 
(四)若為本國籍航空公司班機有直飛之地點，應一律搭乘本國籍航空公司班機。 

六、申請流程與執行： 
(一) 申請人應於出國前，填寫本校「高等教育深耕計畫補助出國交流申請表」(如附表一)，

並檢附相關文件向所屬學院提出申請，且需經院務會議通過。 
(二) 檢附資料包括：交流申請表(如附表一)、院會議記錄電子檔(含簽到表)、邀請函(或可

證明正式聯絡交流之文件)、交流活動規劃表等四項，原則上於出國六周前送至本校



2 
 

高教深耕計畫辦公室審核，再經人事室、會計室簽核後，陳核校長，於簽奉核准後始

得實施並予以補助。申請文件逾時送達、資料不全或資格不符者，不予受理。 
(三) 若請領全額總額超過十萬元需招標之案件，悉依相關規定辦理。 
(四) 活動執行結束一週內，受補助人須完成經費核銷；兩週內應繳交成果報告及新聞稿，

成果報告之內容應與「交流申請表」所提之預期效益及與高教深耕計畫指標相關性有

直接關係。每位受補助人員應每人繳交一篇交流心得，正本由申請單位留存，並以掃

描檔檢附於成果報告內，繳交至本校高教深耕計畫辦公室據以結案。 
七、本要點經行政會議通過，校長核定後施行，修正時亦同。 
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南華大學高等教育深耕計畫補助出國交流申請表 

申請日期     年     月     日                         申請編號_____________(深耕計畫辦公室填寫) 

 

申  請  人 單 位 主 管 高教深耕計畫辦公室 
申請教職員 

 
系、所主管 

 

承辦單位一級主管 

 

人 事 室 會 計 室 決 行 

   

附註： 
一、申請人應規定時限，向所屬學院提出申請，並由所屬學院開會審議。 
二、申請時應檢附四項資料：交流申請表(如附表一)、院會議記錄電子檔(含簽到)、邀請函(或可證明正式聯絡交

流之文件)、交流活動規劃表。 
三、交流研習期間如適逢上班上課，教師應完成調課手續並另行補課，職員及學生應依學校規定請假，交流研習期

間一律以公假辦理。 
四、活動執行結束一週內，受補助人須完成經費核銷；兩週內應繳交成果報告(含學生心得電子檔)至本校高教深耕

計畫辦公室。 
五、此表正本連申請時應檢附之上述四項資料繳交至高教深耕計畫辦公室，請學院自行複印留存。 

申請單位: 姓名: 職稱: 

手機: E-mail: 

交流機構資訊 

機構名稱  所處地點  

聯繫窗口姓名  聯繫信箱  

交流內容與高
教深耕計畫指
標相關性摘要 

1.執行流程： 
 
2.預期效益： 
 
3.與高教深耕計畫指標之直接相關性： 

交流日期 年   月   日 至   年   月   日 

參加人員 
教職員姓名： 

學生姓名： 

共計     人 

申請金額 

類別 申請金額 
核定金額 

（深耕計畫辦公室填寫） 

□交通費(機票)   

□日支費   

總計新臺幣： NT $              元 NT $               元 

表一 


