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一、計畫執行各項期程 
（一）計畫執行時程：113 年 05 月 01 日～10 月 20 日 

（二）經費核銷時程： 

（1）第一梯（112-2）核銷截止日為 113 年 07 月 20 日星期四下班前； 

（2）第二梯（113-1）核銷截止日為 113 年 10 月 20 日星期五下班前。 

 

二、經費使用及核銷作業說明 
1. 本計畫總補助經費以 15,000 元為限。 

2. 發票或收據上均須註明南華大學抬頭與統編（南華大學統編 08628737）。 

3. 單據上請詳列品項、單價、數量，且不可塗改。 

4. 計程車、郵資、文具、門票等雜項支出無法補助。 

5. 核銷經費，請檢附單據及相關附件資料，單據不需張貼於黏存單，並依單據

發生的日期排列後，送達學務處深耕計畫助理（林梅君），以利後續核銷作

業。 

6. 為配合深耕辦公室規定，單據請於兩星期內送出核銷申請。 

7. 有關經費使用及核銷作業問題，請洽詢高教深耕計畫助理-林梅君（分機

1202）。 

 

核銷項目及說明： 

經費 

科目 
使用及核銷說明 核銷需檢附資料 備註 

講師鐘

點費 

珍珠導師指導鐘點

費（$800*6 小時＝

4,800 元） 

1.領據 

2.課程計畫表 

3.活動紀錄表(含簽

到) 

 

保險費 

平安保險費（每人/

次上限 50 元，檢據

核實報支） 

1.正本保險費收據 

2.保險要保書(含保

險名單及保單內容) 

3.活動紀錄表(含簽

到) 

1.投保時要保人應為「南華

大學」，勿加學系、單位 

2.每人保額最高以 300 萬

元為限 

印刷費 單據核實列支 

1.印刷費收據 

2.印刷樣張 

3.活動紀錄表 

1.不可影印一整本書 

2.印刷樣張需登打「113 年

度高教深耕計畫-培育珍珠

學生」之字樣（海報） 

3.普通活動印刷上限（1

場）：海報費 1,500 元、講

義費 1 人 20 元 

4.特殊書籍：一本 100 元為

上限，如印給貴賓可超過
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經費 

科目 
使用及核銷說明 核銷需檢附資料 備註 

100 元，以 10 本內為限 

★講義及書籍：封面、目

錄、第一頁及最後一頁以

頁碼佐證，並於封面加註

共幾頁(例如：封面及目錄

合計 5 頁，內文 80 頁 

(P.20-P.100)，共 85 頁)，超

過一項需列清單 

交通費 

交通費檢據核實報

支（高鐵、臺鐵、客

運等票根、悠遊卡

購票證明） 

1.交通費票根 

2.活動紀錄表(含簽

到) 

3.老師：差旅報告

表、假單 

4.學生：出差申請

單、假單 

1.計程車、油資無法補助 

2.除票根，申請交通費需檢

附： 

●老師：差旅報告表、假單 

●學生：出差申請單(出差

前完成核章，核銷需檢

附)、假單 

★請於出差後 10日內送出

核銷。 

★如學生出差當日有課務

問題，請一併附上請假單。 

★學生交通費以匯入學生

之本人帳戶，不得代墊為

原則。 

住宿費 
每日每人住宿費上

限為 1,400 元 

1.住宿費收據 

2.活動紀錄表（含簽

到；證明為活動所

需而住宿） 

3.老師：差旅報告

表、假單 

學生：出差申請單、

假單 

除住宿費收據，申請住宿

費需檢附： 

●老師：差旅報告表、假單 

●學生：出差申請單(出差

前完成核章，核銷需檢

附)、假單 

★請於出差後 10日內送出

核銷。 

★如學生出差當日有課務

問題，請一併附上請假單。 

★學生差旅費以匯入出差

人(學生)之本人帳戶，不得

代墊為原則。 

膳費 
每人 /次上限 100

元，檢據核實報 

1.活動紀錄表(含簽

到) 

1.校內活動需以主食為主，

不得單獨核銷飲料 
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經費 

科目 
使用及核銷說明 核銷需檢附資料 備註 

2.餐費收據 2. 活動時間於 12:00 ～

13:30/17:30～19:00 始能核

銷膳費 

3.餐飲費總額以 10%為原

則，不得超過 15% 

★各式發票及收據範本，請參閱附件一。 

★珍珠導師帶領學生至校外進行培育課程，且欲申請核銷者，皆需檢附假單、

差旅報告表。 

 

三、成果繳交說明 

1. 成果繳交截止日：113 年 10 月 18 日星期五下班前。 

2. 成果表單與相關附件資料，成果報告內容（成果內容及照片以電子郵

件傳送即可，無須燒錄光碟及繳交紙本），繳交至學輔中心（分機 1245）。 

3. 成果表單請完整撰寫，珍珠導師與學生，每人請撰寫 800-900 字心得，相關

附件請檢附於成果表單後，並標示清楚。 

4. 照片資料建議影像寬度與高度請勿小於 1000 像素（1MB），繳交時請以原始

檔案（jpg.）提交。 

5. 成果照片需附珍珠導師與珍珠學生互動畫面之照片。需繳交 14-16 張照片。 
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四、成果發表 

1. 於 113-1 第二次全校導師會議舉辦（日期另行公告）。 

2. 邀 1-2 位珍珠學生上台分享計畫執行心得，並邀請珍珠導師與學生出席參

與；成果發表以珍珠學生為主要分享者。 

3. 發表會分享用的簡報，請於發表會前二週 E-mail 繳交至學輔中心-俐彣信

箱：lwlin@nhu.edu.tw。 

 

五、相關表單填寫說明 
表單名稱 填寫說明 圖示 

活動紀錄

表 

1. 每次活動實需

填寫此表，活

動紀錄表可用

於核銷「保險

費、交通費、住

宿費、膳費」。 

2. 表格內欄位請

勿空白。 

3. 活動紀錄請詳

實紀錄，不要

僅列點簡要說

明。 

4. 如作為核銷經

費使用，需再

「親筆簽名」。 

5. 須檢附活動照

片 2 張以上。 

6. 表格右上角須

註明「填表人」

(及簽名)。 

7. 期末活動成果

資料亦須檢附

活動紀錄表。 

 
 

範例： 

 

mailto:lwlin@nhu.edu.tw
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表單名稱 填寫說明 圖示 

課程/活

動計畫表 

1. 結報「鐘點費」

需 檢 附 此 表

單，且授課時

間需填寫 6 小

時課程內容。 

2. 不限分為 6 次

時間。 

 
 

範例： 
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表單名稱 填寫說明 圖示 

鐘點費領

據 

1. 限珍珠導師請

領款項。 

2. 結報鐘點費可

於單月6小時一

次完成結報，僅

需附上一張領

據，如分為兩個

月結報（如 3.4

月份），則需附

上兩張領據（3

月及 4 月）。 

 
★相關表格電子檔，可至學輔中心網頁下載（路徑：學務處學生輔導中心→珍

珠培育計畫→珍珠學生計畫相關表單。網址：

http://studentscc3.nhu.edu.tw/Web/Pages?v=1&mid=2659&n=%E7%8F%8D%E7%8

F%A0%E8%A8%88%E7%95%AB%E7%9B%B8%E9%97%9C%E8%A1%A8%E5

%96%AE） 
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六、珍珠成果表單 

南華大學 113 年度高等教育深耕計畫-培育珍珠學生  成果表單 
 

計畫名稱  

執行日期 113 年    月    日    至 113 年    月    日 

參加對象 

珍珠導師  

珍珠學生 
系級 姓名 

  

夥伴學生 

系級 姓名 

  

  

  

  

  

珍珠導師 

生命故事 

字數為 800-900 字 

★生命故事為紀錄進行計畫期間珍珠導師與珍珠學生交流互動過程中，兩

者經互動後所產生感動、深刻等的生命體驗。 

請勿只描述計畫執行過程 

 

珍珠學生 

生命故事 

字數為 800-900 字 

★生命故事為紀錄進行計畫期間珍珠導師與珍珠學生交流互動過程中，兩

者經互動後所產生感動、深刻等的生命體驗。 

請勿只描述計畫執行過程 

 

夥伴學生 

生命故事 

字數為 800-900 字 

★生命故事為紀錄進行計畫期間珍珠導師、珍珠學生與夥伴學生交流互動

過程中，三者經互動後所產生感動、深刻等的生命體驗。 

 

 

夥伴學生 

生命故事 

字數為 800-900 字 

★生命故事為紀錄進行計畫期間珍珠導師、珍珠學生與夥伴學生交流互動

過程中，三者經互動後所產生感動、深刻等的生命體驗。 

 

 

進行方式 
★計畫進行的方式概述。 

 

執行成效 
★執行成效為具體說明對於達成此項計畫的實際質化成效。 

 

改善措施 
★其進行過程中面臨哪些困難或缺失，如何進行改善的措施。 
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南華大學 113 年度高等教育深耕計畫-培育珍珠學生  活動照片 
說明：14-16 張，需拍到與主題內容相關（如珍珠導師與學生互動畫面、活動進行畫面等）；須提供照片原始檔

（jpg格式，圖片大小，請設定長 6公分*寬 8公分）。表格請自行延伸。 

請插入照片 請插入照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 

請插入照片 請插入照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 

請插入照片 請插入照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 

請插入照片 請插入照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 
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南華大學 113 年度高等教育深耕計畫-培育珍珠學生  活動照片 
說明：14-16 張，需拍到與主題內容相關（如珍珠導師與學生互動畫面、活動進行畫面等）；須提供照片原始檔

（jpg格式，圖片大小，請設定長 6公分*寬 8公分）。表格請自行延伸。 

請插入照片 請插入照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 

請插入照片 請插入照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 

請插入照片 請插入照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 

請插入照片 請插入照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 
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南華大學 113 年度高等教育深耕計畫-培育珍珠學生 

活動紀錄表（第 1 次） 

※紀錄活動須檢附至少 6 次，並需檢附當次活動照片 2 張。  填表人(簽名)：          

計畫名稱： 珍珠導師： 

珍珠學生： 夥伴學生： 

時間： 地點： 

活動主題： 

活動紀錄：（以至少 100 字的文字段落載述活動內容） 

 

請插入當次活動照片 請插入當次活動照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 
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南華大學 113 年度高等教育深耕計畫-培育珍珠學生 

活動紀錄表（第 2 次） 

※紀錄活動須檢附至少 6 次，並需檢附當次活動照片 2 張。  填表人(簽名)：          

計畫名稱： 珍珠導師： 

珍珠學生： 夥伴學生： 

時間： 地點： 

活動主題： 

活動紀錄：（以至少 100 字的文字段落載述活動內容） 

 

請插入當次活動照片 請插入當次活動照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 
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南華大學 113 年度高等教育深耕計畫-培育珍珠學生 

活動紀錄表（第 3 次） 

※紀錄活動須檢附至少 6 次，並需檢附當次活動照片 2 張。  填表人(簽名)：          

計畫名稱： 珍珠導師： 

珍珠學生： 夥伴學生： 

時間： 地點： 

活動主題： 

活動紀錄：（以至少 100 字的文字段落載述活動內容） 

 

請插入當次活動照片 請插入當次活動照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 
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南華大學 113 年度高等教育深耕計畫-培育珍珠學生 

活動紀錄表（第 4 次） 

※紀錄活動須檢附至少 6 次，並需檢附當次活動照片 2 張。  填表人(簽名)：          

計畫名稱： 珍珠導師： 

珍珠學生： 夥伴學生： 

時間： 地點： 

活動主題： 

活動紀錄：（以至少 100 字的文字段落載述活動內容） 

 

請插入當次活動照片 請插入當次活動照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 
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南華大學 113 年度高等教育深耕計畫-培育珍珠學生 

活動紀錄表（第 5 次） 

※紀錄活動須檢附至少 6 次，並需檢附當次活動照片 2 張。  填表人(簽名)：          

計畫名稱： 珍珠導師： 

珍珠學生： 夥伴學生： 

時間： 地點： 

活動主題： 

活動紀錄：（以至少 100 字的文字段落載述活動內容） 

 

請插入當次活動照片 請插入當次活動照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 
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南華大學 113 年度高等教育深耕計畫-培育珍珠學生 

活動紀錄表（第 6 次） 

※紀錄活動須檢附至少 6 次，並需檢附當次活動照片 2 張。  填表人(簽名)：          

計畫名稱： 珍珠導師： 

珍珠學生： 夥伴學生： 

時間： 地點： 

活動主題： 

活動紀錄：（以至少 100 字的文字段落載述活動內容） 

 

請插入當次活動照片 請插入當次活動照片 

照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 照片說明：(請提供 15字內之照片內容說明) 
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〔附件一〕各式發票及收據範本 
 

（1）二聯式發票 
 

 

 

 

 

 
 

台照（買受人）必

填，且不能塗改 

需列出品名，且不能塗改 

同時具備有統編的電

章及負責人私章 
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（2）三聯式發票 
三聯式發票的「第二聯-扣抵聯」及「第三聯-收執聯」需一併繳回。 
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（3）收銀機統一發票 
 

 

 
 

學校統編： 

08628737 

需附完整的

品項名稱，

如發票僅列

分類號無品

名，請於空

白處註明 
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（4）電子發票 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

請注意！！ 

如為「電子發票」，

結報時，須再附上
「影本」一張。 

需登打學校統編 

0862-8737 

結報時，需一併附上

「購買明細表」，無明

細表，無法結報！ 

物品購買明細 
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（5）一般免用統一發票收據 
印刷費： 

 

申請「印刷費」，需檢附印刷樣張。 

 

 

餐費： 

 

申請「餐費」，需檢附活動紀錄表。 

 
 

 


