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營運事項-研究發展事項： 

◎教師申請獎勵研究優秀教師暨研究獎勵減授鐘點標準作業流程 

1. 流程圖： 
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2. 作業程序： 

2.1. 受理時間：擬定每學年度5月1日至5月31日止(申請期程須配合國科會年度受理時

間)。 

2.2. 申請人登入電子公文系統填寫「獎勵研究優秀教師申請表」。 

2.2.1. 檢附申請資料：國科會獎勵特殊優秀研究人才申請書；國科會計畫案證明。 

2.3. 經申請人所屬單位二級主管簽核→申請人所屬單位一級主管簽核→會辦人事室(確

認是否為本校專任教師)→會辦研發處。 

2.4. 提報「獎勵研究優秀教師」審議委員會審議： 

2.4.1. 審議通過：由研發處將審議資料送審國科會。 

2.4.1.1. 國科會審查通過：通知教師審查通過，研發處核撥獎勵費，通知教

師於隔年4月提交結案報告至研發處。 

2.4.1.2. 國科會審查未通過：提出研究獎勵─減授鐘點申請。 

2.4.2. 審議未通過：提出研究獎勵─減授鐘點申請。 

2.5. 申請人登入電子公文系統填寫「研究獎勵減授鐘點申請表」，經申請人所屬單位二

主管簽核→申請人所屬單位一級主管簽核→會辦研發處→會辦人事室(協助辦理核

撥鐘點費事宜)→研發處督導副校長批示。 

2.6. 經督導副校長批示核准後由人事室核撥鐘點費。 

2.7. 完成結案。 

3. 控制重點： 

3.1. 「獎勵研究優秀教師」申請人資格是否為專任教師並在本校任職2年以上者。 

3.2. 申請「獎勵研究優秀教師」時是否檢附「國科會獎勵特殊優秀研究人才申請書」及

「國科會計畫案證明」。 

3.3. 是否於隔年4月提交結案報告。 

3.4. 減授鐘點申請資格是否符合「南華大學專任教師研究獎勵申請辦法規定」。 

4. 使用表單： 

4.1. 獎勵研究優秀教師申請表。 

4.2. 國科會獎勵特殊優秀研究人才申請書。 

4.3. 研究獎勵減授鐘點申請表。 

5. 依據及相關文件： 

5.1. 國家科學及技術委員會補助大專校院研究獎勵作業要點。 

5.2. 南華大學獎勵研究優秀教師支給要點。 

5.3. 南華大學特殊優秀人才彈性薪資實施要點。 

5.4. 南華大學專任教師研究獎勵申請辦法。 

6. 依據及相關文件： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 依現行辦法修改相關內容。 107/08/20 

2 
依「南華大學內部控制制度文件格式及規範」及委

員建議修正。 
109/04/15 

3 依109學年度內部稽核委員建議進行修正。 110/04/20 
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4 依110學年度內部稽核委員建議進行文字修正。 111/04/07 

5 

依內部稽核監察人之意見進行修正，增列控制重點

3.4「減授鐘點申請資格是否符合『南華大學專任教

師研究獎勵申請辦法規定』」。 

111/08/10 

6 

依教育部111年7月29日臺教法(二)字第1110074198

號來函，「科技部」更名為「國家科學及技術委員

會(簡稱國科會)」，配合修正 SOP 之相關名稱。 

112/04/17 

 


