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場地借用1

學生團體活動申請表：

1.辦理活動、社課、會議時，應於活動舉辦前
二個星期前填寫活動申請表，並向課外活動組提
出申請。

2.校外人士、車輛進入校區，需申請機車通行
證，至多兩台為限。

3.活動結束後，請自行整理場地，如：關冷氣、
關電燈；回收廚餘、垃圾等。

4.若需申請公用空間燈光(走廊燈)，需填寫日
期時間和地點。
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場地借用2

5.其他活動參與人數應有基本的門檻，如學慧
樓演藝廳200人以上，雲水居國際會議廳100人
以上、成均館C334會議室60人以上、成均館
C322階梯教室100人以上。活動人數如未達基本
門檻，請使用其他場地。

6.借用場地後如取消活動，請務必至課外活動
組告知取消借用場地，未告知取消者將要求繳
納場地清潔費用。

7.借用雲水居國際會議廳及學慧樓演藝廳應先
派人員學習設備操作，使用完畢應負責清潔及
復歸桌椅，未確實完成者將要求繳納場地清潔
費用。

場地借用3

8.活動場地若有申請以下場地，請於活動前一
個月繳交南華大學場地借用申請表、南華大學
場地使用計畫書及使用費用至總務處申請。

類別 位置 名稱 容納人數 費用
元/時段

保證金
元/次 管理單位

集會所 正行中心 多功能集會所 1,400 10,000 無 總務處
體育中心

會議室

中道樓1F
中道樓國際會議
廳(Z104)

393 10,000 30,000 總務處

雲水居2F
雲水居國際會議
廳(B244)

160 6,000 無 總務處

學慧樓BF
學慧樓會議廳

(HB03)
336 6,000 無 總務處

成均館3F 會議室(C334) 80 3,000 無 總務處
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器材登記及借用

器材登記及借用

• 器材不得當天申請當天借用，需於活動前3天
內提出申請。

• 借用器材時需押學生證與器材證；歸還器材
時亦歸還相關證件及申請單。

• 器材若有損壞，將須估價賠償。
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對講機1

電源開/關：按順時針的方向轉動電源開關/音
量調節鈕，聽到語音聲"開機"，及語音會播目
前的"頻道號碼"。逆時針方向轉動至底即關機。

頻道設定：直接轉動"頻道旋鈕"選擇你想要的
頻道。

對講機2

發射送話/接收狀態

1.按住" PTT發射鍵"時，對著麥克風5~8公分
講話。

2.狀態指示燈會亮紅燈，表示進入發射狀態。

3.當你講話完畢，放開" PTT發射鍵"時，然後
便可接收訊號。
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無線擴音機(大台)

使用-結束

麥克風電池(3號*2)

無線麥克風2支

活動限借1台

可同時申請小台1台

無線擴音機(中台)

使用-結束

麥克風電池(3號*2)

無線麥克風2支

活動限借1台

可同時申請小台1台
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無線擴音機(小台)

使用-結束

麥克風電池(3號*2)

無線麥克風1支

活動限借1~2台

學長姐的豐功偉業
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請各位使用者好好珍惜器材...

器材，得來不易ㄚ~
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Ｑ ＆ Ａ

等等考試加油~
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南華大學場地借用辦法 
民國89年3月8日本校88學年度第2學期第2次行政會議會議通過 

民國99年9月29日本校99學年度第1學期第3次行政會議會議通過 

民國111年9月26日本校111學年度第1學期第2次行政會議會議通過 

民國112年7月10日本校111學年度第2學期第5次行政會議會議通過 

民國113年9月23日本校113學年度第1學期第2次行政會議會議修正通過 

第一條 為管理與充分使用本校場地，並作為提供校內外單位借用之指引，特訂定本辦法。 

第二條 本校場地包括集會所、會議室、展覽室、e 學苑、專業教室、階梯教室、地板教室、

共同教室、運動場地及戶外空間等，以校務行政系統場地分類為準。 

第三條 各場地以校內單位優先借用，校外單位借用以學術、藝文、體育、集會活動等用途為

原則，且不得影響正常教學活動，對於從事政黨、或競選活動之申請，概不受理。 

第四條 中道樓國際會議廳(Z104)、雲水居國際會議廳(B244)、學慧樓大階梯教室(HB03)、成

均館會議室（C334）以本校主辦之國際會議，國內學術會議，或由本校校長、副校長

主持之會議為原則，其他特殊情形經由總務長及督導副校長簽准使用者為限。 

第五條 申請使用場地除第四條各場地及正行中心非教學使用，由督導副校長核准；專業教室

由業管單位主管核准；共同教室及其他場地由總務長核准。學生社團活動借用場地應

先經學務處審查後提出申請。正行中心及體育場地由業管單位管理。 

第六條 各場地於每學期初公告開放校務行政系統登記預約，於活動前二週填具場地借用申請

表正式提出申請並經審核通過或通知繳費並完成繳費後，方核准使用。各場地預約登

記借用，以單次申請借用為原則，不得以整學期登記借用。 

第七條 凡申請借用本校各場地者，均有維護設備、保持清潔、遵守秩序之責任。借用期間除

原有設備外，借用者欲增加其他之佈置或用電，應於活動前二周另填具場地使用計畫

書並經管理單位同意後，由借用者自行處理，使用後應恢復原狀，若有破壞原建築物

及設備之情形者，須照價賠償。 

第八條 場地清潔維護費收費規定： 

一、校內單位舉辦活動，未對外收取費用，亦無政府機關及社團補助經費，或無校內

相關經費支應者，免收場地清潔維護費。 

二、校內單位舉辦活動，對外收費且並未接受政府機關及社團補助經費，或無校內相

關經費支應者，減半收取地清潔維護費。 

三、校內單位舉辦活動，有接受政府機關及社團補助經費，或校內相關經費支應者，

應依規定繳納場地清潔維護費。 

四、校外單位主辦或委託舉辦活動，應依規定繳納場地清潔維護費。如與校內單位合

辦活動，得予優惠。 

五、場地清潔維護收費標準如附表：南華大學場地清潔維護收費標準。若有繳交行政

管理費用，場地清潔維護費得另議。 

六、借用者如因故放棄借用時，不得轉借他人，並應於使用日前三天通知核定單位，

否則已繳費者不予退費。本校若有特殊需要須自行使用時，得商請借用者放棄或
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改期使用，若放棄借用時所繳費用予以退還。 

七、場地使用後如有電源、冷氣未關，垃圾或場地未整理者，取消其優待並應補繳差

額費用，另依租用時段加收每時段500元場地清潔維護費。 

八、若是借用場地清潔維護費收費標準表未訂定之空間，則以表內相近坪數去計算費

用。 

九、校外單位主辦或委託舉辦活動若於非上班時間(如晚上、假日)需本校水電、空調、

影音設備人員協助服務者，則需另支付工作人員津貼，每人每時段新台幣1500元。 

第九條 使用場地應遵守本辦法及各管理單位訂定之相關管理規定： 

一、場地禁止吸煙，裝設有木質地板、地毯的空間，禁止攜帶飲食入內。 

二、借用單位使用場地有下列情事之一者，得隨時終止借用，已繳費用概不退還，情

節嚴重者得停止該單位借用場地之資格： 

(一) 未完成借用程序者，不得使用場地。 

(二) 辦理活動與申請登記內容不符者。 

(三) 超越申請使用範圍或擅將借用場地轉予他人使用者。 

(四) 校外單位冒用本校單位或學生社團名義申請借用，意圖規避或減少場地費用

者。 

(五) 蓄意破壞公物者。 

(六) 未經核可擅自架設使用場地外之燈光音響、電器或危險用品者。 

(七) 危及公共安全之虞者。 

(八) 違反本校校規、國家法令及公共秩序及善良風俗者。 

(九) 不符合環境部有關噪音管制規定。 

(十) 未能恢復場地租借前之原狀，包括設備及清潔等。 

三、校內外單位借用本校場地，不得使用危害國家資安產品(如大陸廠牌軟體、硬體及

服務)。 

第十條 本辦法經行政會議通過，報請校長核定後公布實施，修正時亦同。 
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南華大學場地清潔維護費收費標準              

一、 場地借用時間每日分為3個時段，為8時〜12時、13時〜17時、18時〜22時。(※場地佈置時

間需計入) 

二、 使用場地若超過借用時間，超過半小時而未滿1小時以1小時收費，超過1個小時則加收1個時

段。 

三、 場地借用清潔維護費，如未接受相關優惠或減免，特殊情況得另議。 

四、 如需要學習使用設備及其它需求，應事先與管理單位連絡，並支付額外設備租借費用，若需

人員協助操作設備，工作費用按辦法第八條第九項計費。 

五、 使用場地收費標準如下： 

類別 位置 名稱 
最高容納

人數 

收費標準 

元/時段 

校內優惠 

元/時段 

保證金 

元/次 
業管單位 

會議室 

中道樓1F 
國際會議廳

(Z104) 
393 $25,000 $12,500 30,000 總務處 

雲水居2F 
國際會議廳

(B244) 
160 $15,000 $7,500 無 總務處 

學慧樓 BF 會議廳(HB03) 336 $12,000 $6,000 無 總務處 

成均館3F 會議室(C334) 80 $7,000 $4,000 無 總務處 

各樓館 會議室 
30人以上

30人以下 

$5,000 

$3.000 

$2,500 

$1,500    
無 各業管單位 

教室 

成均館、學海

堂、學慧樓、中

道樓 

普通教室 50人以下 $3,000 $1,500 無 總務處 

成均館、學海

堂、學慧樓、中

道樓 

普通教室 50人以上 $4,000 $2,000 無 總務處 

成均館 地板教室 40人 3,000 $1,500 無 總務處 

成均館、學海

堂、中道樓、圖

書館 

階梯教室 80~150人 $8,000 $4,000 無 總務處 

各樓館 專業教室 30-50以下 $4,000 $2,000 無 各業管單位 

展覽室 中道樓 三好廳 30 $5000 $1500 $5000 業管單位 

戶外 

空間 

各樓館 
廣場、大廳中

庭等 
100 $7,000/日 $2,000 無 總務處 

九品蓮華大道 
廣場、表演台 500 $7,000/日 $5,000 無 總務處 

九品蓮華大道 300 $7,000/日   總務處 

校區 攤位 $1,000/日/攤 總務處 

九品蓮華大道區 攤位 $2,000/日/攤 總務處 

e 學苑 圖書館四樓 

自主學習區 100人 $6000 $3000 

無 業管單位 

翻轉教室(小) 40人 $3000 $1500 

翻轉教室(大) 70人 $5000 $2500 

虛擬攝影棚(含

化妝間) 
40人 $6000 $3000 

後製中心 15人 $3000 $1500 

錄音間 2人 $2000 $1000 
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數位教材錄製

中心 
5人 $4000 $2000 

TED 演練室 5人 $3000 $1500 

MOOCs 教室 5人 $3000 $1500 

3D 創意設計

中心 
40人 $6000 $3000 

備註：1.校內單位借用場地時以校內優惠費率進行申請。 

2.若有繳納行政管理費，則以校內優惠費用為基準另議之。 

3.電價(含空調)收費基準：空間坪數*6元/度*使用時數，優惠費用另議之。 
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南華大學場地借用申請表 

借用單位 
 

填表日期      年    月    日 

承辦人員 
 

連絡方式 
手 機： 

Email： 

主辦單位  協辦單位  

活動屬性 □會議 □演講 □研討會 □表演 □其他： 

活動名稱 
 

活動日期時間 
自    年   月   日     時 

至    年   月   日     時  

參加對象 

及人數 

 
場佈時間 年   月   日   時 -    時 

經費補助或

收取費用 

□是 

□否 空調開啟時段 

□上午8時〜12時 

□下午13時〜17時 

□晚上18時〜22時 

借用場地 

□中道樓國際會議廳(Z104)   

□雲水居國際會議廳(B244) 

□成均館會議室(C334) 

□學慧樓地下室會議廳(HB03) 

□其他： 

借用單位 

需求說明 

 

 

 

 

檢附文件 □場地使用計畫書   □其他： 

場地管理 

單位意見 

場地清潔維護費用： 

保證金費用： 

其他： 

 

 

申 請 單 位 會 簽 單 位 核 稿 單 位 決    行 
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南華大學場地使用需求書             

 

主辦單位  

協辦單位  

負責人員  

活動內容摡要 

 

 

 

場地佈置說明 

(需額外用電、附加設備) 

 

 

 

場地維護措施 
 

 

停車交通及出入動線安排說

明 

 

垃圾清運及資源回收處理方

式說明 

 

 

※校內外單位借用本校場地，不得使用危害國家資安產品(如大陸廠牌軟體、硬

體及服務)。 

欄位說明： 

一、 主辦單位：(借用場地單位) 

二、 協辦單位：(校內協辦單位) 

三、 負責人員：(包含承辦人員及燈光音響廠商或操作人員) 

四、 活動內容摡要：簡述活動性質及進行方式，或檢附活動計畫書。 

五、 場地佈置說明：(除場地內設備外，所要增加使用的佈置或設備以及額外

用電。) 

六、 場地維護措施：(禁止入內飲食、全面禁煙、餐飲地點安排、使用) 

七、 停車交通及出入動線安排說明：(交通指揮、停車安排、活動人員出入安

排) 

八、 垃圾清運及資源回收：(垃圾暫置及清運安排；因活動產生之垃圾，應負

責清運至本校垃圾場，不得放置於各大樓垃圾桶或資源回收桶內) 

備註：活動結束並於當日完成清場及檢查復原場地。 

 

 

 

 

 





南華大學學生事務處課外活動組器材清單     113.12.1 
■音響類 
器材編號 器材名稱 存放處 器材編號 器材名稱 存放處 
1400658-1 小型擴音機(紅) C111 1900132-1 中型擴音機(1 機) CB16 
1400658-2 小型擴音機(藍) C111 1900132-2 中型擴音機(2 機) CB16 
1600561-1 小型擴音機(綠) C111 1900132-3 中型擴音機(3 機) CB16 
1500768-1 小型擴音機(黃) C111 1900132-4 中型擴音機(4 機) CB16 
1200470-1 大型擴音機(1 機) CB16 1900132-5 中型擴音機(5 機) CB16 
1500767-1 大型擴音機(2 機) CB16 1900132-6 中型擴音機(6 機) CB16 
1800201-1 無線擴音機 CB16    
■餐飲類 
器材編號 器材名稱 存放處 器材編號 器材名稱 存放處 
夾子 31 夾子 CB16  夾子 CB16 
 夾子 CB16  夾子 CB16 
 夾子 CB16  夾子 CB16 
 夾子 CB16  夾子 CB16 
 夾子 CB16  夾子 CB16 

 夾子 CB16  夾子 CB16 

 夾子 CB16  夾子 CB16 

 夾子 CB16  夾子 CB16 
 夾子 CB16 篩子 4 篩子 CB16 

 夾子 CB16  篩子 CB16 

 夾子 CB16  篩子 CB16 
 夾子 CB16  篩子 CB16 
 夾子 CB16 1400535-2 卡旺瓦斯爐 CB16 
 夾子 CB16 1400535-5 卡旺瓦斯爐 CB16 
 夾子 CB16 0300110-5 卡旺瓦斯爐 CB16 
 夾子 CB16 1400535-3 瓦斯爐 CB16 
 夾子 CB16 0300110-5 瓦斯爐 CB16 
 夾子 CB16 0200168-1 圓形保溫桶 CB16 
 夾子 CB16 0200168-2 圓形保溫桶 CB16 
 夾子 CB16 0200168-3 圓形保溫桶 CB16 
 夾子 CB16 0500414-2 手提冰桶 CB16 
 夾子 CB16 0900437-1 茶桶 CB16 
 夾子 CB16 0900438-1 茶桶 CB16 
 夾子 CB16 0900439-1 茶桶 CB16 



器材編號 器材名稱 存放處 器材編號 器材名稱 存放處 
0600490-1 茶桶 CB16 漏勺 17 漏勺 CB16 
0500413-1 保溫茶桶 CB16  漏勺 CB16 
 茶桶 CB16  漏勺 CB16 
    漏勺 CB16 
湯匙 25 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16  漏勺 CB16 
 湯匙 CB16    
 湯匙 CB16 湯鍋小 8 雙耳湯鍋-小 CB16 
 湯匙 CB16  雙耳湯鍋-小 CB16 
 湯匙 CB16  雙耳湯鍋-小 CB16 
 湯匙 CB16  雙耳湯鍋-小 CB16 
 湯匙 CB16  雙耳湯鍋-小 CB16 
 湯匙 CB16  雙耳湯鍋-小 CB16 
 湯匙 CB16  雙耳湯鍋-小 CB16 
 湯匙 CB16  雙耳湯鍋-小 CB16 
 湯匙 CB16    
 湯匙 CB16 湯鍋大 8 雙耳湯鍋-大 CB16 
 湯匙 CB16  雙耳湯鍋-大 CB16 
    雙耳湯鍋-大 CB16 
    雙耳湯鍋-大 CB16 
    雙耳湯鍋-大 CB16 
    雙耳湯鍋-大 CB16 
    雙耳湯鍋-大 CB16 
    雙耳湯鍋-大 CB16 
 



■住宿類 
器材編號 器材名稱 存放處 器材編號 器材名稱 存放處 
睡袋 69 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16  睡袋 CB16 
 睡袋 CB16 睡墊 3 鋁箔睡墊 CB16 



器材編號 器材名稱 存放處 器材編號 器材名稱 存放處 
 鋁箔睡墊 CB16  鋁箔睡墊 CB16 
■拍攝類 
器材編號 器材名稱 存放處 器材編號 器材名稱 存放處 

0800872-1 
攝錄影機-編 1(含 16G
記憶卡*1+電池*2) CB16 1300420-10 

數位相機(含 32G 記憶

卡*1) C111 

0800872-2 
攝錄影機-編 2(含 16G
記憶卡*1+電池*2) CB16 1700408-1 

數位相機(含 64G 記憶

卡*1) CB16 

1300421-9 
數位攝影機-編 3(含
32G 記憶卡*1) CB16 1700431-1 腳架 CB16 

1300629-1 
數位攝影機-編 4(含
32G 記憶卡*1) CB16 1700432-1 腳架 CB16 

1700450-1 
運動攝影機 GO-
PRO(64G 記憶卡*1) CB16 1900129-1 

攝影機-編 5(含 32G 記

憶卡*1+電池*2) YB10 

■雜類 
器材編號 器材名稱 存放處 器材編號 器材名稱 存放處 
1900101-2 對講機(編 1) C111 地燈 9 散光燈-地燈 S116 

1900101-1 對講機(編 2) C111  散光燈-地燈 S116 

1100177-3 對講機(編 3) C111  散光燈-地燈 S116 

1100177-5 對講機(編 5) C111  散光燈-地燈 S116 

1100177-6 對講機(編 6) C111  散光燈-地燈 S116 

1100177-8 對講機(編 8) C111  散光燈-地燈 S116 

1100177-10 對講機(編 10) C111  散光燈-地燈 S116 

1500208-1 對講機(編 12) C111  散光燈-地燈 S116 

1600567-2 對講機(編 13) C111  散光燈-地燈 S116 

1600567-5 對講機(編 14) C111 0600491-2 工業電扇 CB16 
1600567-3 對講機(編 15) C111 1500657-1 電風扇 CB16 
1600567-1 對講機(編 16) C111 1500657-3 電風扇 CB16 
1600567-4 對講機(編 17) C111 1100407-1 電風扇 CB16 
延長線 5 滾筒延長線 CB16 1100407-5 電風扇 CB16 
 滾筒延長線 CB16 9900327-1 麥克風架 CB16 
 滾筒延長線 CB16 9900327-2 麥克風架 CB16 
 滾筒延長線 CB16 9900329-1 麥克風架 CB16 
 滾筒延長線 CB16 9900329-2 麥克風架 CB16 
1200555-1 A 組喇叭腳架 S116 1100489-1 塑鋼折合椅 CB16 
1500555-3 A 組喇叭腳架 S116 1100489-2 塑鋼折合椅 CB16 
1600564-1 手推車 CB16 1100489-3 塑鋼折合椅 CB16 
1600564-2 手推車 CB16 1100489-4 塑鋼折合椅 CB16 



器材編號 器材名稱 存放處 器材編號 器材名稱 存放處 
1100489-5 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-6 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-8 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-9 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-10 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-11 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-12 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-13 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-14 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-15 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-16 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-17 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-18 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
1100489-20 塑鋼折合椅 CB16  旗座組 CB16 
旗桿組 11 旗桿組 CB16  旗座組 CB16 
 旗桿組 CB16  旗座組 CB16 
 旗桿組 CB16  旗座組 CB16 
 旗桿組 CB16 手電筒 13 隨身型手電筒(編 1) C111 
 旗桿組 CB16  隨身型手電筒(編 2) C111 
 旗桿組 CB16  隨身型手電筒(編 3) C111 
 旗桿組 CB16  隨身型手電筒(編 4) C111 
 旗桿組 CB16  隨身型手電筒(編 5) C111 
 旗桿組 CB16  隨身型手電筒(編 6) C111 
 旗桿組 CB16  隨身型手電筒(編 7) C111 
 旗桿組 CB16  隨身型手電筒(編 8) C111 
旗座組 28 旗座組 CB16  隨身型手電筒(編 9) C111 
 旗座組 CB16  隨身型手電筒(編 10) C111 
 旗座組 CB16  隨身型手電筒(編 11) C111 
 旗座組 CB16  隨身型手電筒(編 12) C111 
 旗座組 CB16  隨身型手電筒(編 13) C111 
 旗座組 CB16 長條桌 7 長條桌(白) CB16 
 旗座組 CB16  長條桌(白) CB16 
 旗座組 CB16  長條桌(白) CB16 
 旗座組 CB16  長條桌(白) CB16 
 旗座組 CB16  長條桌(白) CB16 
 旗座組 CB16  長條桌(白) CB16 



器材編號 器材名稱 存放處 器材編號 器材名稱 存放處 
 長條桌(白) CB16 1500834-1 舞台燈(黑) S116 
長條桌 13 長條桌 CB16 1500834-2 舞台燈(黑) S116 
 長條桌 CB16 0200122-1 舞台燈 S116 

 長條桌 CB16 0200122-1 舞台燈 S116 
 長條桌 CB16 0200122-1 舞台燈 S116 
 長條桌 CB16 0200122-1 舞台燈 S116 
 長條桌 CB16 0200122-2 舞台燈 S116 
 長條桌 CB16 0200122-2 舞台燈 S116 
 長條桌 CB16 0200122-2 舞台燈 S116 
 長條桌 CB16 0200122-2 舞台燈 S116 
 長條桌 CB16    
 長條桌 CB16    

 長條桌 CB16    
 長條桌 CB16    

 



南華大學學生事務處課外活動組器材借用申請表 

借用學生團體  活動名稱  

借用人簽名  使用地點  

借用人電話  
使用時間 

(實際使用時間) 

年   月   日(週   )   時起 

年   月   日(週   )   時止 

南華大學學務處課外活動組為遵守個人資料保

護法規定，並保障當事人之權利，謹依法告知

下列事項，請您詳閱。 

1.蒐集個人資料之目的：學生團體器材申借 

2.蒐集個人資料之類別：姓名，連絡電話 

3.個人資料利用之期間、地區與方式期間： 

(1)期間：申請借用起 5 年內 

(2)地區：南華大學。 

(3)方式：本組將透過數位檔案形式蒐集、處

理及利用您的個人資料。 

4.個人資料之提供您可自由選擇是否提供相關

個人資料，惟若拒絕提供個人資料，本組將

無法提供相關服務。依各項服務需求提供您

本人正確、最新及完整的個人資料，若您的

個人資料有任何異動，請主動向本組申請更

正。若您提供錯誤、過時、不完整或具誤導

性的資料，而損及您的相關權益，本組將不

負相關賠償責任。 

5.個人資料之保密本組將善盡個人資料保護之

責，非經您本人同意不會自行修改、刪除或

提供任何(或部份)個人資料及檔案。如因天

災、事變或其他不可抗力所致者，致您的個

人資料被竊取、洩漏、竄改、遭其他侵害

者，本組將於查明後以電話或網站公告等方

法，擇適當方式通知您。 

6.當事人就個人資料得行使之權利您可依個資

法第三條規定，就相關單位保有您的個人資

料行使以下權利： 

(1)請求查詢或閱覽。 

(2)請求製給複製本。 

(3)請求補充或更正。 

(4)請求停止蒐集、處理、利用或請求刪除，

惟因本組執行業務所必須者，本組不得依

請求為之。 

□同意個資保護聲明 

物品名稱與規格 數量 物品名稱與規格 數量 物品名稱與規格 數量 

      

      

      

      

      

領取時間    年   月   日(週   ) 歸還時間    年   月   日(週   ) 

 

課外活動組借出人簽章 

器材領取 

特殊記事  

點交器材並測試(經手人簽名) 

課外活動組清點人簽章 

器材歸還 

發現物品異常或損壞情形、逾時歸還 

 

清點器材測試無誤(經手人簽名) 
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