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115學年度第 1學期混成課程執行須知 
 

辦理事項 日期 內容說明 

解說混成課

程實施事宜 

115/9/7(一) 

至 

115/9/13(日) 

1.請授課教師於開學第一週首次上課時，依據「授課大綱」向

學生說明遠距教學週次，並於上課前於Moodle數位學習平

臺公告遠距教學週次、實施方式、該週次之單元目標，以及

需配合的軟硬體相關事項。 

2.教育部來函轉知著作權法第 46 條規定之遠距教學應採取

合理技術措施之指引（詳見附件）。 

【異動】 

混成課程 

週次異動、 

調補課、 

同步修訂授

課大網 

115/9/7(一)起 

1.週次異動： 

(1)第一週教師與學生進行課程說明後，如需調整課程安排，

並異動混成課程之實施方式: 

a.請於異動七日前通知所有修課學生，及確實公告異動後之

非同步、同步遠距教學授課週次於校務行政系統及

Moodle數位學習平臺。 

b.異動二日前繳交「南華大學混成課程週次異動申請表」至

教發中心。 

(2)申請表須填寫異動前、後之面授與遠距教學週次，及說明

異動原因。教師僅需填寫進行異動的週次，無需填寫未變

動之週次，並附上通知修課學生週次異動之佐證文件（如

FB、LINE、Mail、Moodle等截圖或其他公告文件）。 

(3)異動遠距教學週次時，請同步修正授課大綱之教學內容及

授課方式。 

2.調補課： 

(1)若授課教師因故請假或需調整授課時間，應依教務處相關

規定，於校務行政系統辦理請假及調補課作業。 

(2)115學年度第 1學期課程異動資訊，請參照教務處製發之

「115學年度第 1學期教師任課通知、調補課及點名手冊」

要求。 

混成課程檢

核要點及提

醒 

115/9/7(一)起 

1.請於 Moodle 平臺公告完整課程資訊，供學生查閱與參考： 

(1)校務行政系統之課程大綱（如課程概述、學分數）。 

(2)以及「混成課程教學計畫表」所列內容（如教學目標、適

合修習對象、學前（先備）能力、學期成績評量方式等）。 

2.實施同步或非同步遠距教學，教師須預先公告課程單元教

學內容（含單元學習目標、單元教材內容、學習時數等），

放置於 Moodle 平臺之對應週次頁面，以引導學生課程學

習規劃。（其單元目標已請教師填寫於混成課程計畫表中

「肆、單元教學內容」，請教師將其公告於 Moodle 數位學

習平臺） 
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辦理事項 日期 內容說明 

3.請確保上傳之影片能正常點閱開啟，並留意該週次原規劃

為非同步授課或同步授課。請避免於非同步授課週次上傳

同步授課的教學影片及教材，亦不宜將之前同步授課教學

影片作為非同步授課的教學影片。 

4.教師實施同步教學時應視學生出席與否，非同步教學時視

學生有無參與教師交付的學習任務，授課既定時間「一週

內」於校務行政系統登載學生出席狀況。 

實施【非同步教學】 

1. 請於「當週上課前二日」上傳教學影片及新增教學評量。 

2. 教學影片時長每節應至少 30 分鐘，其餘時間可在至 

Moodle 平臺實施教學評量（如線上測驗及線上作業）且提

供簡單回饋。 

3. 教師可於 Moodle 平臺開闢線上討論區進行互動等學習活

動或其它相關可呈現學生學習歷程之資料，並保存其記錄，

供日後檢核。 

實施【同步教學】 

1.授課時須全程錄影。 

(1)使用Microsoft Teams： 

○1 新增「團隊」，並提供團隊網址或代碼公告於 Moodle

數位學習平臺供學生加入。 

○2 操作手冊或影音教學可於教發中心網頁下載及觀看。 

(2)使用 Google Meet： 

○1 發起會議，並將會議網址公告於Moodle數位學習平臺

供學生加入。 

○2 操作手冊或影音教學可於教發中心網頁下載及觀看。 

2.請於教學後「一週內」將授課影片上傳至Moodle數位學習

平臺。 

繳交成果報

告書 

116/1/15(五) 

下午 5點前 

1.教師須於當學期第十八週結束後一週內(116/1/15)繳交「混

成課程成果報告書」。 

2.依據「南華大學混成課程實施要點」第五點第三款規定，如

授課教師未依規定繳交，則取消次一學期混成課程申請資

格。 

3.成果報告書之佐證圖片以 Moodle 數位學習平臺之畫面截

圖為原則。 
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附錄 1 

教發中心提供之軟硬體設備及借用方式 
 

1.硬體設備 

設備名稱 數量 遠距教學輔助功能 借用方式 

WebCam網路攝影

機 
22 

可搭配未具備攝影鏡頭之電

腦，進行非同步錄製教材（可

收音）或同步視訊 

請 至 教 發 中 心 網 站

（ https://is.gd/CS6QTn）

下載並填寫「遠距教學相

關設備借用申請表」後，

送至教發中心領取設備。 
手寫板 5 

教師可使用手寫板進行非同步

及同步授課之重點書寫（如數

學計算、繪圖等） 

摺疊收納式綠幕 2 錄製非同步授課教材 

請攜帶證件至教發中心

填寫「設備借用申請表」

並領取設備。 

筆記型電腦 5 
可進行非同步教材錄製或同步

視訊授課 

數位攝影機 5 錄製非同步授課教材 

攝影機腳架 6 固定攝影機 

數位照相機 9 錄製非同步授課教材 

DJI-OSMO 

Mobile3手機雲台 
2 

手機專用穩定架，使用手機錄

製非同步授課教材 

DJI-Ronin-SC 單

眼相機穩定雲台 
1 

單眼相機專用穩定架，使用單

眼相機錄製非同步授課教材 

投影機 1 
可讓授課教師於所需空間進行

投影 

無線簡報器 5 
可讓授課教師無線操控 PPT前

後頁 

PTZ攝影機 1 
建立視訊會議室 

揚聲器 2 

2.教學軟體 

軟體設備 數量 遠距教學輔助功能 借用方式及操作手冊 

Moodle 數位學習

平臺 

全校 

授權 
全校性使用之數位學習平臺 

1.Moodle平臺 

(1)登入網址：

http://moodle.nhu.edu.tw/ 

(2)操作手冊： 

https://reurl.cc/GpkxKx 

EverCam 
200 

套授權 

使用 PPT即可錄製非同步授課

教材及後製 

1.請填寫線上「EverCam

軟體授權申請表」後，待

審核通過後將寄發授權

序號及啟用碼。 

2.操作手冊：

https://reurl.cc/Zr29np 

威力導演 18 
20套

授權 

後製 MP4 影片檔之非同步授

課教材 

已安裝於 e學苑電腦，可

自行使用。 

https://tinyurl.com/yxb5gsxc
https://tinyurl.com/yxb5gsxc
http://moodle.nhu.edu.tw/
https://reurl.cc/GpkxKx
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軟體設備 數量 遠距教學輔助功能 借用方式及操作手冊 

Zuvio 
全校 

授權 

使用手機即可進行師生互動

（問答、點名等等） 

1.登入網址：

https://irs.zuvio.com.tw/ 

2.操作手冊：

https://is.gd/RADSwG 

 

https://irs.zuvio.com.tw/
https://is.gd/RADSwG

