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壹、營運事項-教學事項： 

◎境外專班開排課作業 

1. 流程圖： 
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2. 作業程序： 

2.1. 各開課單位視當學期開課、學生選課及系、所、中心發展特色..等相關情況，檢討

當學期所開課程，並著手下一學期課程之開課事宜。 

2.2. 教務處發開課通知至各開課單位，通知開排課之期間內完成當學期開課作業，開

課單位於開課前應調查該課程之修課人數(含重修延修生)，經開課單位課程委員會

通過，送院課程委員會審議後，再提報校課程委員會審議，以供學生初選相關課

程。 

2.3. 各教學單位之課程經規劃通過之課程須調整者，依原訂定課程程序審議。 

2.4. 課程異動需依據「南華大學開課原則」、「南華大學排課基本原則」進行審核。 

3. 控制重點： 

3.1. 各開課單位是否依本校「南華大學開課原則」開設各項課程。 

3.2. 各開課單位是否依本校「南華大學排課基本原則」開設各項課程。 

3.3. 各教學單位開課科目是否經各級課程委員會審核通過。各級課程委員會組織成員

應包含校外專家學者、產業界、校友及學生代表。 

4. 使用表單： 

4.1. 開課時間表。 

4.2. 新開課程申請表。 

4.3. 課程異動申請書。 

4.4. 課程表。 

5. 依據及相關文件： 

5.1. 南華大學學則。 

5.2. 南華大學校課程委員會設置要點。 

5.3. 南華大學開課原則。 

5.4. 南華大學排課基本原則。 

6. 修訂紀錄： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 新訂本標準作業流程。 109/12/22 

2 依110年3月29日稽核委員意見修正註解圖及作業程序。 110/04/13 

 


