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壹、營運事項-教學事項： 

◎學習預警及補救教學作業 

1. 流程圖： 
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2. 作業程序： 

2.1. 學生自主學習及教師關懷輔導。 

2.2. 公告期中預警系統操作事宜。 

2.2.1. 期中考週前，發函通知授課教師進行期中預警系統操作事宜。 

2.3. 「期中不及格科目成績」及「期中學習預警」系統輸入。 

2.3.1. 各授課教師於期中考後一週內登錄校務行政系統學期授課管理科目期中

成績輸入 （不及格）。 

2.3.2. 各授課教師於期中考後一週內登錄校務行政系統學期授課管理科目期中

預警輸入，進行學生期中預警項目 （01期中成績/02平時成績/03學習態度/04

出席狀況）登錄。 

2.4. 發送預警通知信函及教師、導師輔導。 

2.4.1. 教務處於期中考後第二週起寄發預警三科以上信函通知家長，並通知預警學

生線上查詢預警科目、Office Hour預約輔導及課程棄選時間等相關事宜。 

2.4.2. 課程棄選週結束後，彙整各院系預警學生名單供院長、系主任參閱，並提醒

授課教師及導師於期末考前完成輔導紀錄，作為日後追蹤評估輔導之成效參

考，如認為有應轉介學生輔導中心提供專業諮商輔導者，應另依相關流程通

報處理。 

2.4.3. office hours：由教師或導師進行輔導，了解學生成績不佳原因並給予協助，

讓學生對於科系、修課及未來發展更具信心。 

2.4.4. 配有 TA 課程之授課教師，可安排該科目 TA，對成績不佳學生進行課業輔

導。 

2.5. 追蹤教師輔導成效。 

2.5.1. 彙整期中預警學生經輔導後之學習成效。 

3. 控制重點： 

3.1. 期中預警名單是否依規定時間內登錄校務行政系統。 

3.2. 是否寄發期中預警名單信函通知家長。 

3.3. 補救教學是否善用教師Office hours，或配合該科TA進行課業輔導。 

4. 使用表單： 

4.1. 期中預警信函通知單。 

4.2. 學生輔導紀錄表。 

4.3. TA輔導紀錄單。 

4.4. 棄選課程申請表。 
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5. 依據及相關文件： 

5.1. 南華大學學生學習預警暨輔導補救實施要點。 

6. 修訂紀錄： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 修正流程圖及作業程序 105/5/25 

2 修正終止流程及路線箭頭圖示 107/6/5 

3 修正標準作業流程文件格式 107/8/24 

4 修正使用表單 109/2/7 

5 修正流程圖 110/4/19 

6 修正文件名稱、流程圖及作業程序 111/4/7 



 

 


