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壹、營運事項-教學事項： 

◎業師協同教學作業 

1. 流程圖： 
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2. 作業程序： 

2.1. 公告受理業師協同教學申請事宜。 

2.1.1. 計算補助新學期業師協同教學之預計經費。 

2.1.2. 擬定業師協同教學申請公告。 

2.1.3. 前一學期期末公告申請事宜至各系院轉知所屬教師知悉。 

2.2. 受理各授課單位申請之業師資歷評估表及(新/續聘)履歷表。 

2.2.1. 各系院欲申請業師協同教學之教師，於期限內提繳業師資歷評估表及履歷表

經單位主管簽核擲回教務處。 

2.3. 進行書面資料審查及建檔。 

2.3.1. 檢查申請案資料是否齊備，缺漏者通知申請教師補齊資料。 

2.3.2. 彙整申請資料與清單並建檔。 

2.4. 業師協同教學複審作業。 

2.4.1. 承辦人初審並填寫初審意見。 

2.4.2. 品保組組長複審並填寫複審意見。 

2.4.3. 製作及交由教務長簽核業師審核表。 

2.4.4. 通知各單位審查結果並寄發業師審核表決議。 

2.5. 公告審核結果並製作聘任契約書。 

2.5.1. 公告審查通過之業師協同授課之課程、業師名單、核定時數。 

2.5.2. 公告一周內製作聘任契約書、著作財產權同意書及課程審核結果通知單。 

2.5.3. 彙整回傳課程審核結果通知單、著作財產權同意書、聘任契約書建檔。 

2.6. 授課單位進行業師協同教學及活動經費核銷。 

2.6.1. 授課單位依據核定時數安排業師授課週次。 

2.6.2. 活動前至教務處借用高教深耕計畫紅布條。 

2.6.3. 活動結束後於兩週內製作成果表單及業師親簽收據。 

2.6.4. 並於兩週內完成核銷（含退補件時間）。 

2.6.5. 業師課程時間異動須經主管簽核並回傳課程異動單至教務處。 

2.6.6. 更動業師上課週次依課務組調補課規定辦理，完成調補課程序並回傳課程異

動單至教務處。 

2.7. 製作感謝狀及聘任契約書用印。 

2.7.1. 教務處製作感謝狀及聘任契約書用印回傳至系上。 

2.8. 業師教學滿意度調查。 

2.8.1. 統計業師教學滿意度調查結果。 
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3. 控制重點： 

3.1. 各申請案是否補齊資料並建檔。 

3.2. 各授課單位是否依照核定時數辦理活動。 

3.3. 各授課單位是否於活動結束後兩週內製作成果表單及業師親簽收據。 

3.4. 是否製作感謝狀及聘任契約書用印。 

3.5. 是否調查業師協同教學滿意度。 

4. 使用表單： 

4.1. 南華大學遴聘業界專家協同教學資歷評估表及履歷表。 

4.2. 南華大學業界專家聘任契約書。 

4.3. 活動成果表單。 

4.4. 著作財產權授權同意書。 

4.5. 個人收據。 

4.6. 業界專家協同教學課程異動單。 

4.7. 線上預算管理系統核銷單。 

4.8. 南華大學業師協同教學感謝狀。 

5. 依據及相關文件： 

5.1. 南華大學遴聘業界專家協同教學實施辦法。 

6. 修訂紀錄： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 修正流程圖及作業程序 105/05/25 

2 修正流程圖 107/06/05 

3 修正標準作業流程文件格式 107/08/24 

4 修正作業程序 109/02/07 

5 修正流程圖 110/04/19 



 

 


