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壹、營運事項-招生事項 

◎招生考試考生資格審查作業 

1. 流程圖： 
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招生委員會 

1.南華大學○○學

年度碩士班招生

考試報名表 

2.南華大學○○學

年度碩士班招生

考試報名費減免

優待申請表 

3.南華大學博士

班、碩士班/甄試

招生考試退費申

請表 

4.外國學歷切結書 

教務處 放棄入學切結書 

各招生系所  

資訊中心  

依招生報名日程(郵戳為憑)收

件，逾期寄件者不予受理。 

1.第一階段審查-依招生簡章規定，檢核報名

表件是否備齊。 

2.報考在職生身份者，應檢附在職證明文件。 

如有缺件者，即

通知考生於規

定日程內補

繳，逾期者不予

受理。 

1.第二階段審查-檢核考生報考學力資格，依

據教育部「入學大學同等學力認定標準」

辦理。 

2.符合教育部規定資格者，得以同等學力報

考本項考試。 

3.待錄取報到時，繳驗學力正本文件。 

未符合教育部規

定報考學力資格

者，將報名原件退

還，不予受理。 

是否通過 

是 

 

 

否 

 

 

是否通過 

是 

 

 

否 

 

 

考生網路或現場完成報

名，寄繳報名表件及備審

等相關資料至本校。 

受理報名。 
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2. 作業程序： 

2.1. 報名作業： 

2.1.1.網路填表報名及繳費、ATM轉帳或銀行櫃檯繳款，可通訊或現場繳件。 

2.1.2.現場報名及繳費，現場繳件。 

2.1.3.報名截止當日中午前連絡已於網路登錄基本資料但未完成繳費或未完成報名

確認之考生，提醒考生務必完成報名程序。 

2.2. 考生報名文件繳交： 

2.2.1.依該項招生考試報名日程(郵戳為憑)收件。 

2.2.2.逾期寄件者不予受理，原件退還，並酌扣處理費300元，餘退還。 

2.3. 第一階段審查： 

2.3.1.依招生簡章規定，檢核報名表件是否備齊。 

2.3.2.報考在職生身份者，應檢附在職證明文件。 

2.4. 第一階段審查如有缺件者： 

2.4.1.即通知考生於規定日程內補繳。 

2.4.2.逾期者不予受理。 

2.5. 第二階段審查： 

2.5.1.檢核考生報考學力資格，依據教育部「入學大學同等學力認定標準」辦理。 

2.5.2.符合教育部規定資格者，得以同等學力報考本項考試。 

2.5.3.待錄取報到時，繳驗學力正本文件。 

2.6. 第二階段審查未符合者： 

2.6.1.未符合教育部規定報考學力資格者，不予受理。 

2.6.2.將報名原件退還，並酌扣處理費300元，餘退還。 

3. 控制重點： 

3.1. 是否依本校碩、博士班研究生招生辦法、報考大學同等學力認定標準審核考生報考

資格辦理？ 

3.2. 是否依簡章內各項作業時程辦理各階段試務工作？ 

4. 使用表單： 

4.1. 南華大學○○學年度碩士班招生考試報名表 

4.2. 南華大學○○學年度碩士班招生考試報名費減免優待申請表 

4.3. 南華大學博士班、碩士班/甄試招生考試退費申請表 

4.4. 外國學歷切結書 

4.5. 放棄入學切結書 

5. 依據及相關文件： 
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5.1. 南華大學碩、博士班研究生招生規定。 

5.2. 入學大學同等學力認定標準。 

6. 修訂紀錄： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 修正開始及終止流程圖示有誤。 107/7/17 

2 配合修正內部控制制度文件格式統一。 107/8/27 

3 配合修正控制重點以疑問句「是否」陳述。 107/11/13 

4 
配合修正表單及刪除已廢除之法規「大學辦理碩士班博士班招生審核

作業要點」。 
109/3/2 

5 配合稽核委員建議刪除「控制要點 3.3.各項成績計算方式是否正確？」 112/5/11 

 


