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壹、營運事項-教學事項： 

◎開課作業 

1. 流程圖： 

流   程 權 責 表   單 

開課作業開始

通識中心召開學
士班課程時段協

調會

各開課單位進
行開課作業

系、所、中心課程
委員會審理

院課程委員會
審理

校課程委員會
審理

公告課程資
訊，進行選課
系統初選設定

作業

作業結束

不通過
通過

不通過

通過

填寫「遠距教學課程
開設及品質確保相關

規定檢核表」

遠距教學課程、
服務學習內涵課
程、移地教學課

程審理

「採計為畢業總學分
數之遠距教學課程學
分數，已超過畢業總
學分數之1/3而未超過
1/2者」函報教育部

 

課務組  

通識教育中心  

各教學單位 

開課時間表 

新開課程申請表 

課程異動申請書 

各系、所、中心  

各學院  

教學發展中心 

學務處 

國際處 

 

教學發展中心 

遠距教學課程開

設及品質確保相

關規定檢核表 

課務組  

課務組  

課務組  

 



 

 

第 2 頁，共 3 頁 

南 華 大 學  

文件編號 1100-3-301 文件名稱 修訂日期 114 年 4 月 7 日 

制定單位 
教務處 

開課作業標準作業流程 頁數 
第2頁 

課務組 共3頁 

2. 作業程序： 

2.1. 各開課單位視當學期開課、學生選課及系、所、中心發展特色..等相關情況，檢討

當學期所開課程，並著手下一學期課程之開課事宜。 

2.2. 通識教學中心召開學士班課程時段協調會後，教務處發送「學士班通識課程時段分

配表」至各開課單位，各單位配合該表排課。 

2.3. 教務處發開課通知至各開課單位，通知開排課之期間內完成當學期開課作業，開

課單位於開課前應調查該課程之修課人數(含重修延修生)，經開課單位課程委員會

通過，送院課程委員會審議後，再提報校課程委員會審議，以供學生初選相關課

程。 

2.4. 各教學單位之課程經規劃通過之課程須調整者，依原訂定課程程序審議。 

3. 控制重點： 

3.1. 各開課單位是否依本校「南華大學開課原則」開設各項課程。 

3.2. 各開課單位是否依本校「南華大學排課基本原則」開設各項課程。 

3.3. 各教學單位開課科目是否經各級課程委員會審核通過。各級課程委員會組織成員

應包含校外專家學者、產業界、校友及學生代表。 

3.4. 教學發展中心是否填寫遠距教學課程開設及品質確保相關規定檢核表，於校課程

委員會提案審議遠距教學課程。 

3.5. 「採計為畢業總學分數之遠距教學課程學分數，已超過畢業總學分數之1/3而未超

過1/2者」是否於4月15日至5月31日函報教育部。 

4. 使用表單： 

4.1. 開課時間表。 

4.2. 新開課程申請表。 

4.3. 課程異動申請書。 

4.4. 遠距教學課程開設及品質確保相關規定檢核表。 

5. 依據及相關文件： 

5.1. 南華大學學則。 

5.2. 南華大學校課程委員會設置要點。 

5.3. 南華大學開課原則。 

5.4. 南華大學排課基本原則。 

5.5. 南華大學遠距教學實施辦法。 
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6. 修訂紀錄： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 依107年6月5日稽核委員意見修正流程圖圖示。 107/06/05 

2 
依秘書室「南華大學內部控制制度文件格式及規範」

修正文件格式。 
107/08/17 

3 修正流程圖之權責。 107/08/27 

4 修正依據及相關法規之名稱。 109/02/06 

5 

依109年2月14日稽核委員意見 

1.調整流程圖文字排版。 

2.修正作業流程2.3。 

109/03/04 

6 依110年3月29日稽核委員意見修正終止圖文字。 110/04/13 

7 增加遠距教學課程審理及函報教育部機制。 114/04/07 

 

 


