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壹、營運事項-教學事項： 

◎學分抵免作業 

1. 流程圖： 

流    程 權責 表單 

新生上網登錄學分抵免
(學期開始上課日前三週)

教務處列印抵免通過科目明細表(當學期第一次

加退選結束前三天)

新生列印學分抵免單

學生所屬學系彙整
(學期開始上課日前)

學系
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學院
(成績單影本)

語文中心(成績
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開課單位召開課委會初審
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2. 作業程序： 

2.1. 申請學分抵免時間： 

2.1.1. 新生抵免學分須依據入學年度之行事曆規定期限(開始上課前三週)，上網登錄

學分抵免，並依「開課單位」分別列印學分抵免申請表，向所屬院、系(所、

學程)提出申請。 

2.1.2. 學分抵免辦理以一次為限，均限於入學當學期辦理，若因學生個人因素申請補

辦者，每筆更動酌收作業費用壹佰元，僅限補辦一次。 

2.2. 學分抵免審核程序： 

2.2.1. 由各系所(學程)於註冊日起兩工作天內彙整學生抵免資料，分送各開課單位，

須經各開課單位(課程委員會)初審。 

2.2.2. 經各院(或中心)再審後送至教務處複審，於每學期初至加退選結束前三天複審

完成為原則。 

2.3. 學生需繳交資料： 

2.3.1. 學分抵免申請表(詳填各項基本資料，缺漏者得予以退件)。 

2.3.2. 原校成績單正本(成績單影本及修業證明書均不受理)，並檢附課程大綱(情況特

殊者得免附)。 

2.4. 學分抵免核准後，本處於加退選結束前三天列印「學生抵免通過科目明細表」送各

系所(學程)通知學生，如有任何異動得於加退選截止日前申請更正，逾期不予受

理。 

2.5. 學生所修課程倘需認列，請開課單位依據教務處每學期公告「大三、大四畢業資格

審核作業時程」，由開課單位於畢業資格審核系統提出課程認列申請。 

3. 控制重點： 

3.1. 學生所繳交學分抵免申請表，應詳填各項基本資料，缺漏者得予以退件。 

3.2. 學生所繳交原校成績單正本(成績單影本及修業證明書均不受理)，並檢附課程大綱

(情況特殊者得免附)。 

3.3. 抵免審核原則： 

3.3.1. 學生修課成績不及格不予抵免。 

3.3.2. 抵免科目名稱或實質內涵應相符，系所(學程)必修課程不得以專業選修抵免，

學生修課成績不及格不得抵免。抵免學分之原則如下： 

3.3.2.1 名稱、內容相同者。 

3.3.2.2 名稱不同而內容相同者。 

3.3.2.3 名稱不同而性質相同者。 
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3.3.2.4 名稱、內容相同而學分不同者。 

3.3.3. 不同學分互抵後之處理，規定如下： 

3.3.3.1 以多抵少者：抵免後，以少學分登記。 

3.3.3.2 以少抵多者：由教學單位指定補修科目以補足所差學分。 

3.3.3.3 以學分抵免零學分者；抵免後以零學分登記。 

3.4. 課程認列審核原則：檢核各系時序表是否於備註說明課程認列規範。 

4. 使用表單： 

4.1. 學分抵免申請表（系統產生）。 

4.2. 學生抵免通過科目明細表(系統產生)。 

5. 依據及相關文件： 

5.1. 南華大學學分抵免辦法。 

5.2. 學生繳交原校成績單正本、本校學分證明及課程大綱。 

5.3. 系所(學位學程)時序表之畢業規定。 

6. 修訂記錄： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 依111年3月29日稽核委員意見增加流程圖。 111/03/29 

2 依112年4月18日稽核委員意見修正流程圖與增加認列流程圖。 112/04/18 

3. 修正修正流程圖。 113/12/10 

 


