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壹、營運事項-教學事項： 

◎六合一學習守護機制作業 

1. 流程圖： 
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2. 作業程序： 

2.1. 依據六合一守護機制標準作業流程，修訂專業倫理與品保組相關業務:六合一守護機 

制品保標準作業流程。 

2.2. 診斷(檢測系統建立)。 

2.2.1. 學生可透過校務行政系統，查閱個人學習地圖，自我檢視歷年學習歷程、修

課狀況及核心能力雷達圖等。 

2.2.2. 透過學校多樣化之問卷調查(UCAN、核心能力量表、學習效能量表及生命自

自覺量表等…)，檢視學生各方面能力發展情形。 

2.3. 預警(關懷輔導) 

2.3.1. 於學期中針對學習弱勢學生予以預警(含期中成績預警、平時成績預警、學習

態度預警、出席狀況預警)。針對預警三科以上之學生，寄發預警信函通知

家長。 

2.3.2. 學生某科目曠課累計時數達 5 節、10 節、15 節時，由系統主動發出電子郵

件通知學生、授課教師與所屬班導師。曠課累計時數達 10 節(含)以上者，系

統加發簡訊通知其家長。 

2.3.3. 期中累積曠課達 30 小時，學務處統計彙整後 E-mail 通知曠課學生請假事宜

及棄選資訊。 

2.3.4. 累積曠課達 45 小時(第 16 週)，學務處統計彙整後以掛號寄家長通知信，並

電話、簡訊通知學生。 

2.3.5. 授課教師及導師輔導系統之學生名單，予以預警提示。 

2.4. 補救(補救及自主輔導) 

2.4.1. 針對學期中預警學生，提供即時補救教學及關懷輔導，由授課教師、TA、學

習社群及導師協助處理。 

2.5. 追蹤(持續檢討改進) 

2.5.1. 針對予以預警、補救學生追蹤輔導成效。 

3. 控制重點： 

3.1. 各項作業程序是否確實落實。 

4. 使用表單： 

4.1. 期中預警信函。 

4.2. 45節曠課通知信。 

4.3. 學生輔導紀錄表。(補救) 

4.4. TA輔導紀錄單。(補救) 
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5. 依據及相關文件： 

5.1. 南華大學學生學習預警暨輔導補救實施要點。 

5.2. 南華大學教學助理實施要點。  

5.3. 南華大學關心學生曠課標準作業流程。 

6. 修訂紀錄： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 修正文件名稱、流程圖及作業程序 110/4/20 

 


