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◎增設調整系所班組學位學程標準作業流程 

1. 流程圖： 

流   程 權 責 表   單 

增設調整院系所學位學
程作業流程

系所會議或籌備小組審議

通過院務會議審議

提報招生委員會議審議

通過

彙整提報校務發展委員會審議

推薦並勾選校外審查委員名單

是

送校外學者學術專業審查

外審意見送校務發展委員會評估

校務會議決議

通過

是

依教育部規定時程函報教育部

是

退回申請案否

否

否

 

就學服務處/
教務處 

1.增設調整系所班

組學位學程作業

流程通知院系所

學位學程 

增設調整院系
所學位學程 2.開會通知單 

各學院 
3.增設調整院系所

學位學程提案單 

增設調整院系
所學位學程 4.提案單 

增設調整院系
所學位學程 

5.委員推薦名單 

研究發展處 

6.申請增設院系所
班組學位學程專
業審查意見表。 

研究發展處 7.校務會議提案單。 

教務處 8.報部作業。 
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2. 作業程序： 

2.1. 為辦理本校增設調整系所班組學位學程作業流程而設置。 

2.1.1. 增設、調整案之規畫應依以下原則辦理：(1)配合國家政策及學校中長程發展計

畫；(2)因應社會發展及產業人力需求，考量學生未來發展；(3)配合學校特色發

展，考量軟硬體教學設施、專任師資素質專長、學生就業就學情形、招生情況等

辦學資源條件，整合現有規模及資源。 

2.1.2. 凡屬教育部「大學總量發展規模與資源條件標準」中本校之增設案申請調整（包

括新增、更名、整併、分組、裁撤等），應依規定時程，依校務會議決議，報請

教育部專案審核。 

2.2. 申請增設或調整計畫書經規劃完成，應提案送系務會議或籌備小組討論通過。 

2.3. 申請增設或調整計畫書經院務會議通過（含名額調整建議），由學院提案報送校務

發展委員會審議。審核增設、調整院系所學位學程及招生名額總量提報作業。 

2.4. 增設學術單位（學士班及學位學程）案經招生會議通過後送校務發展委員會審議後，

委請研發長送校外學者作學術專業審查，不涉及對外招生之學位學程增設或調整

案，停招案及裁撤案，不須經校外學者作學術專業審查，其餘程序與增設案規定相

同）。 

2.4.1. 研發處視申設案性質，推薦校外大學院校相關學門專長教師名單，陳請校長勾選

後，製作「專業審查意見表」，併同申請計畫案，掛號郵寄校外委員進行學術專

業審查。 

2.4.2. 外審意見寄回後，彙整審查意見，彌封委員簽名欄，以代號取代，陳研發長初核

後，再由研發長提案送校務發展委員會進行評估。 

2.5. 校務發展委員會議通過後，應將評估意見併同全案計畫書送校務會議議決，由教務

處彙整提報教育部：  

3. 控制重點： 

3.1. 申請增設與調整案是否提列中程校務發展計畫。 

3.2. 申請增設與調整案是否符合作業須知流程規定。 

3.3. 學術專業外審委員名單是否符合學門專長。 

4. 使用表單： 

4.1. 教育部增設或調整系所班組計畫書。 

4.2. 校務發展委員會提案單。 

4.3. 申請增設院系所班組學位學程外審名單。 

4.4. 申請增設院系所班組學位學程專業審查意見表。 

4.5. 校務會議提案單。 

5. 依據及相關文件： 
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5.1. 教育部「大學總量發展規模與資源條件標準」。 

5.2. 教育部「大學總量發展規模與資源條件標準附表」。 

5.3. 南華大學增設與調整教學單位辦法。 

6. 修訂紀錄： 

序號 修訂內容 修訂日期 

1 依「南華大學內部控制制度文件格式及規範」進行新訂。 115/05/28 

 


